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Vorbemerkungen

Ziele und Inhalt der Anleitung

Diese Anleitung richtet sich an Deutschlehrerverbande, die eine solide, reprasentative Website als
Visitenkarte benétigen, gleichzeitig aber personell und finanziell wenige Ressourcen zur Verfligung
haben. Bendtigt werden: ein Tool zum Schreiben der Seiten, ein Grafikbearbeitungsprogramm, eine
Domain und ein Internetanschluss sowie eine Person zum Umsetzen.

Der hier beschriebene Weg ist ein Weg von vielen mdglichen. Er benutzt als technische Basis fir das
Schreiben der Seiten das System Wordpress. Viele bestehende Websites von Deutschlehrerverbanden
benutzen dieses System. Jeder Verband ist aber in der Wahl der Webtechnik véllig frei. Auf dem Markt

werden unterschiedliche, doch technisch etwa gleichwertige Systeme angeboten.
Es wird eine kleine Site nachgebaut, fir die https://dlvml.wordpress.com/ das Modell ist.

Aufwand

Domainregistrierung:

Unterschiedlich pro Land bzw. Domainendung
(Registrierung ist iber Wordpress méglich)

Lizenzkosten der
Aufbauvariante:

Keine: Sie kdnnen testweise und kostenlos eine Seite aufbauen.
Wenn Sie diese als Site Ihres Verbandes einsetzen, kaufen Sie
nach dem Aufbau fir diese Site die Lizenz, siehe ndchste Zeile.

Lizenzkosten Basisvariante:

€4,--/Monat plus die Domainregistrierung

zeitlicher Aufwand flr den
Erstaufbau:

8-20 Stunden, je nach technischem Vorwissen und Umfang der
Site

zeitlicher Aufwand flr die
Pflege:

ungefahr 0-3 Stunden/Jahr, fir evtl. Textkorrektur,
Bildaustausch, Verlinkung von Partnern, Austausch von Namen,
wenn es im Vorstand Anderungen gibt

> 3 Stunden, wenn man regelmaBig Inhalte erganzt, neue
Seiten aufbaut,

Vorteile des geringen
Aufwands:

preislich und zeitlich glinstig, wenig oder kein technischer
Support ndtig

Nachteile des geringen
Aufwands:

eingeschrankte Flexibilitat in Funktionen und Designvarianten

Grafikbearbeitung:

GroBe Auswahl an Freeware und kostenglinstigen Programmen

Warum Wordpress?

Diese Anleitung spricht keine explizite Empfehlung fir Wordpress und gegen andere Systeme aus. Es
sieht allerdings so aus, dass momentan (2018) relativ viele Deutschlehrerverbande, die eine Website
betreiben, Wordpress verwenden. Es ist ein System, das weltweit verbreitet ist und mit dem sich
vergleichsweise viele Personen auskennen. Damit besteht oft die Méglichkeit, bei technischen Fragen
schneller jemanden zu finden, der oder die sich auskennt, oder man fragt bei einem anderen Verband
nach und hilft sich gegenseitig.




Alternativen
Wer sich vorab Uber alternative , Website-Builder" oder ,,Webbaukasten" informieren mdéchte, kann
zum Beispiel unter folgenden Links eine Auswahl kennenlernen:

e The best 10 websitebuilders 2018: https://www.thebestl0websitebuilders.com/index

e Homepage-Baukasten-Testsieger: https://www.homepage-baukasten-
testsieger.de/de/webseite/
e Im UK ist Squarespace (Unternehmen aus den USA, EU-Sitz Irland) recht verbreitet, in
Deutschland Jimdo (deutsche Firma) sowie Wix (israelische Firma, EU-Sitz in Luxemburg)
e In jedem Land bieten zudem lokale Internetprovider oft Webbaukasten o. &. an.
Die Alternative, eine Site manuell in HTML-Code zu schreiben und per FTP auf einen Server zu
Ubertragen, wird hier nicht berilicksichtigt, da dies ein Einarbeiten in HTML bedeutet.

Die zwei unterschiedlichen Wordpress-Systeme

Wordpress ist eine Open-Source-Software aus den USA, die urspringlich flr Blogger geschrieben
wurde, die sich aber nach und nach zu einem ausgewachsenen Content-Management-System, also
einem System flr die Verwaltung von Webinhalten, weiterentwickelt hat.

Zu Beginn mussen wir eine Quelle mdglicher Verwirrung aus dem Weg rdumen. Wordpress kommt in
zwei Varianten vor: a) als wordpress.com und b) wordpress.org. Flr unsere Zwecke kénnen wir
wordpress.org komplett ignorieren: Es verlangt technisch fundierte Kennnisse, wie zum Beispiel das
Aufsetzen einer Datenbank, regelmaBige Riicksicherungen und Systemupdates. Bei wordpress.com
liegen die Inhalte auf einem Wordpress-Server, man muss keine Datenbank vorab installieren und alle
Aktualisierungen laufen automatisch im Hintergrund.

wordpress.com wordpress.org

e Inhalte liegen auf dem Wordpress-Server e Inhalte liegen auf dem eigenen Server, der

bei einem Internetanbieter gehostet wird.

e Es muss keine eigene Datenbank e Einrichtung einer Datenbank notwendig
eingerichtet werden.

e Es muss keine Wordpress-Software e Installation der Wordpress-Software
installiert werden. notwendig (oft Uber Internetanbieter)

e Updates der Software und eventueller e RegelmaBige Updates der Software und
Zusatzfunktionalitaten erfolgen eventueller Zusatzkomponenten missen
automatisch. durchgefiihrt werden.

e Ricksicherungen sind nicht notwendig. e RegelmaBige Ricksicherungen der Inhalte

sowie der Datenbank sind notwendig.

e Vier Bezahlmodelle, €0 bis €25/Monat. Das e Als Software komplett kostenlos

kostenfreie Modell ist indiskutabel, da dort e Eine Auswahl an Designtemplates und
ohne Ihre Kontrolle Werbung eingeblendet Funktionalitéten sind kostenlos, fir viele
wird und Sie kdnnen keine eigene Domain kénnen auch zusatzliche Kosten anfallen.

reservieren. Ab Premium: flexible Design-

Anpassungen und Zusatzfunktionalitaten




Es geht los!

Wir starten mit der absolut kostenlosen Variante, Sie kdnnen sich also in Ruhe und ohne finanziellen
Druck einarbeiten. Der kostenlosen Lizenz lasst sich nach Abschluss der Aufbauarbeiten eine Domain
hinzufligen, sowohl eine bestehende als auch eine neue, die erstmalig Uber Wordpress registriert wird.
Nach Abschluss der Aufbauarbeiten wird unbedingt empfohlen, eine der kostenpflichtigen Varianten zu
kaufen, da in der freien Version Werbung eingeblendet wird.

Schritt 1: Bereitstellen, was benotigt wird

O

Oooooao

2-3 Stunden Zeit (flr die ersten Schritte; Insgesamt sollten Sie je nach Umfang und
Kenntnisstand etwa 8-20 Stunden einkalkulieren. Sie kénnen in Teilschritten arbeiten.)
Computer mit Internetzugang
Zugang zu Ihrem E-Mail-Programm
Grafikprogramm
Logo des Deutschlehrerverbandes
Notizblock und Kugelschreiber
Juristische Informationen (wird spatestens kurz vor der Fertigstellungbendétigt): Welche Regeln
gelten in Ihrem Land fir eine Website (siehe auch das Kapitel ,Juristisches"):

o Wie muss das Impressum aussehen?

o Wie muss die Datenschutzseite aussehen?

o Koénnen Sie sich an den Regeln in Deutschland orientieren oder benétigen Sie ganz

andere Texte?

Falls Sie schon wissen, welchen Domainnamen Sie verwenden werden, ist das prima. Fur den
Erstaufbau in der ,Free-Variante" ist dies aber nicht notwendig. Viele Verbande arbeiten mit
Abkirzungen, so zum Beispiel der indische Deutschlehrerverband, daraus wird www.indaf.in .
Eine Ubersicht aller bestehenden Domains: https://idvnetz.org/idv-mitgliedsverbaende-3
Sie werden mit dieser Anleitung die Muster-Site https://dlvml.wordpress.com/ nachbauen und
far Ihren Verband anpassen.
Hinweis: Es kann in Zukunft sein, dass auf der Muster-Site in Zukunft Werbung ausgespielt
wird. Bitte ignorieren Sie dies. Die Muster-Site ist als kostenfreie Domain aufgebaut worden.
Fur Ihre Site erfolgt lediglich der Erstaufbau als kostenfreie Domain. AnschlieBend sollten Sie
sich flr eine der kostenglinstigen Lizenzmodelle entscheiden, damit wird auch garantiert, dass
auf Ihrer Site keine Werbung ausgespielt wird.




®IDV

Deutschlehrerinnen

Schritt 2: Ein Wordpress Konto anlegen und erste Schritte zum Anlegen der Website

Gehen Sie auf die Seite https://de.wordpress.com/ (oder eine Variante der Seite fir Ihr Land bzw. Ihre
Sprache; alle Screenshots dieser Doku beziehen sich auf die deutschsprachige Version).

2.1 ,,Jetzt beginnen”

1)

2)

Zunachst den Cookie-Hinweis (1)
mit Klick auf

»~Einverstanden" akzeptieren.
Klicken Sie dann auf ,Jetzt
beginnen™ (2).

) WordPress.com

Erstelle noch ;_ ’
heute deine

—

Alles, was du fir die
Website brauchst, die zu
dir passt.

L

Tarfe verglecren -

A
groRartige Website ﬂ
-l

Den Anfang macht eine Domain

Wihle eine Web-Adresse. e deine tole [dee tum Ausdruck beingt

=== 1

[roers Anmanen ot Dasrnrarm ore Commen A o STERTI I ) Pvw WG [ ey Feeeneren, et tetec £ Rt o Commn (S

(Screenshot: Wordpress.com, September 2018)
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2.2 Die ersten Angaben zur Site und zu lhnen

In diesem Schritt werden Sie gebeten, einige Angaben zur Website zu machen.

A\ WordPress.com Anmaiden

.40y o 4

Erstellen wir eine Website

Saantworte bitte dese Fragen, damit wir de halten idonen, ane IOy dich passance Websita Tu entellen

1 Welchan Namen méchtest du deiner Website goben?

deutschichrerverbandmusteriand
Worum gehit es auf deiner Website?

2 Verbandsarbeit

Was mdchtest du mit deiner Webaite erroichen?

Teilers von ideen, Erfahrungen, Neulgheiter, Rezensionan

eschchien. Videds oder 1ot

N Untemebrmen oder dere Organastion, dene
Fihigkniten oder Veranstaltungen bewerben

Weaterbdoung, Schulung cder Beratung anbieten

Produkte verkauten oder Zabungen emplangen

Dein Portfolo prisentiersn
4 Wie arfahren bist du bei der Erstaliung von Websites?
Antiinger s ) 4 b Experte

1) Name: es ist sinnvoll, hier einen verstandlichen Namen anzugeben, aber er muss noch nicht
identisch sein mit der Domain, die Sie spater verknlpfen.

2) Worum geht es auf deiner Website: Eine mdgliche Antwort ist hier ,Verbandsarbeit®, aber auch
»~Deutschlehrerverband®, u. a., ebenso die schon vorhandene Kategorie , Unterrichten®.

3) Ziele: Sinnvoll erscheinen ,deine Organisation bewerben™ und , Dein Portfolio prasentieren®.

4) Erfahrung: Im vierten Fall stufen Sie Ihre Vorkenntnisse ein.

5) Klicken Sie danach auf ,Fortfahren™ (nicht mehr im Screenshot sichtbar).

Oben rechts kénnen Sie Ubrigens bei ,Anmelden" sehen, dass Sie zu diesem Zeitpunkt noch nicht
angemeldet sind, das kommt spater.
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2.3 Die URL als FREE-Variante (= noch ohne eigene Domain, sondern mit xxx.wordpress.com)

Syl end

Gib deiner Website eine Adresse.

00 et Mamen Oolre! WD %e 00wt petaende Sl on, det o1 icsgefen L

Q| 1 ~?.-

Der Comran-Meme 5! & Wetale
Adresan e Dorytiw n den
Drowser ongeben, um oere

argin OO0y

I Detdrt ¢ Saveits wirw Domaint 2

1) In diesem Schritt kénnen Sie zwar im Prinzip angeben, was Sie mdéchten, aber es ist sinnvoll,
mit einer praktischen Abktirzung Ihres Verbandsnamens zu arbeiten. Wenn Sie Text eingeben,
wird Uber einen Filter eine dhnliche Anzeige wie im nachsten Screenshot gezeigt.

2) Wenn Ihnen eine Domain gehdrt, kdnnen Sie diese jetzt tber 2) verknlpfen, oder dies zu
einem spateren Zeitpunkt tun.

syt dvend

Gib deiner Website eine Adresse.

G Oen farmen Geiner Wetele Ocer Dassencs Stichadrter i, dame e Degenen kamn

]
Q awm 1 X 1, e
com nat arg Blog chats oo e me Mety Endungen v

divml.blog dlv-ml.blog
N acutergfichigen Tatten acthuften n eatargficigen Tatten erthaten
Smm— Dester Treffer a ———— (e ATenatoe
Gerawe Uberenstimmung bohe Lwryrrmung
. Bhog” wt wve gingge Ercurg » SOg" wt wrw g gige Enoung

ST CRress Com 3 Froo
N cterplichiger Tatten

vl com enttaite=

aviri oy 2 b :—:.:anrv'c-w Tetten

N tentergfichtom Tarten
e Lhuen

e e Tp ber

1) Fur diese Dokumentation wurde ,DeutschLehrerVerbandMusterland (DLVML)" verwendet.

2) Bei 2a und 2b kénnen Sie sehen, welche Domains theoretisch méglich waren, aber diese sind

kostenpflichtig.

3) Nur eine Variante ist kostenlos, sie endet, in diesem Fall dlvml.wordpress.com
Klicken Sie auf ,Auswahlen" bei der FREE-Variante.
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2.4 Die FREE-Variante bestdtigen
Such dir den richtigen Tarif aus.
Free Persbnlich Premium Business
Wee % Ll serten e N el y 1w L L e B L e
4
OF ey 8 A, NSt der LLE N €0 Maval, i s
Twaibviite Mvectnurg Tl i hg Abenchoang T ricte Mrsteurg
Bagrvw vt Frae Begrre m Peruinden m bege Mt Sarens
v Camewmeiry-Suopors Sooon per [-Val we ™ v Frewturn Mpssayg « Tharmes wnd Muges
Live-Chat hocace
T WardPresh Cor ottermae redrveiueie Urtegret e eviss T Booge AMaiNey
R ] [y et
Detrerce tosteicss Al boeteriosen Ade Penardch Forenaren < N Pramium 3 sanoren
Trere Forbiore
@ Screrws Bezation net: (R0) TR I~ (100 P royew
Bestatigen Sie nun noch einmal, dass Sie wirklich immer noch die FREE-Variante bevorzugen.
2.5 Ein Wordpress-Konto erstellen
A -

\\‘ WordPrews com

e ——

Erstelle dein Konto.

Deive |- Mai A wine

offCe@un o

e e Bar I T e

deutschietrerverDandmuateriand

L

Lari® Bae Lt an bt Bt e 0ot 0 g (U

-——— s B e B i g v b

1) Geben Sie hier die entsprechende E-Mail-Adresse an.
2) Wahlen Sie einen sinnvollen Nutzernamen. Diese Nutzernamen werden immer klein
geschrieben. Vorausgewahlt ist das, was Sie bei den Websiteeinstellungen als Name

angegeben haben.

3) Vergeben Sie ein sicheres Passwort.
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4) Notieren Sie Nutzername und Passwort an sicherer Stelle. Informieren Sie zeitnah mindestens
eine Kollegin/einen Kollegen im Verband lber die Zugangsdaten.

2.6 Die ersten Schritte sind getan — nun beginnt die Detailarbeit

s e ®

deutschlehrerverbandmuster X
divmi wordpress com
Kosteniose Domain im Tarit  UPGRADE i b i
o Deine Website wurde erstellt.
inbegriffen
D Websi b Du hast deine Website erstelit, Jetzt ist es an der Zelt, sie mit der Welt zu teilen. Wir haben eine Liste mit
site ansehen Inhalten vorbereitet, mit deren Hilfe du dein Ziel schnell erreichst.
sl Statistik
® Aktivitat Deine Setup-Liste k) Verbergen abgeschiossener
o Tarif Free Q Du hast deine Website erstellt
Verwalten @ Du hast eine Website-Adresse ausgewdhit
@ Seiten Hinzy Q Du hast deinen Website-Titel aktualisiert Bearbeiten
= Blogbeitrige Hinzu A
Lade ein Website-icon hoch . . Los geht's!
: Sorge daflr, dass Besucher deine Website in Browser-Tabs wiedererkennen - wie
& Mediathek chniiand das W von WordPress.com!
% Kommentare Geschitzte Daver: 1 Minute
B Feedback Hinzu i
rstelle einen Untertitel
E stfz e einen Untertite! ‘ ) ) , Los geht's!
Gewinne das Interesse der Leser mit ein wenig mehr Informationen zu deiner
€€ Referenzen Hinzu Website.
‘ Plugins Verwalten Geschitzte Daver: 2 Minuten
& Daten importieren Personalisiere deine Kontaktseite Los geht'st
Rege Besucher dazu an, in Verbindung zu treten - schiieBlich dienen Websites der
Personalisieren Kontaktaufnahme mit anderen.
%€ Anpassen Themes Geschitzto Daver: 2 Minuten
Konfigurieren ictri : : :
Registriere eine individuelle Domain Los geht's!
< T Einprigsame Domain-Namen sorgen datlr, dass den Leuten deine Adresse in
Seen Erinnerung bleibt - auch Suchmaschinen bevorzugen sie,
& Personen Hinzu Geschitzte Daver: 2 Minuten @
() NeUE WERSITE HINZUFOGEN

Herzlichen Glickwunsch! Das Fundament ist fertig, aber es ist offensichtlich, dass die Site noch nicht
so ausschaut, wie sie am Ende aussehen soll. Wahrend die Seite im Screenshot oben suggeriert, dass
man nur noch unter ,Deine Setup-Liste™ in wenigen Schritten ans Ziel kommt, sind auf der Seite so
viele MenlUpunkte, dass man meist etwas ratlos und verwirrt auf die vielen Méglichkeiten schaut. Wo
soll man beginnen? Was ist fiir die Site, die man aufbauen mochte, wirklich wichtig und was nicht?

Wer sich mit Wordpress schon auskennt, kann ab jetzt einfach nach einem eigenen Plan
weiterarbeiten. Wer sich noch nicht oder wenig auskennt, dem schlagt diese Anleitung ab hier einen
Weg von vielen moéglichen Bearbeitungswegen vor. Ziel ist dabei, die Site dlvml mit der URL
https://dlvml.wordpress.com/ nachzubauen. Damit erlernen Sie dann auch die wichtigsten
Bearbeitungsmaéglichkeiten Ihrer Inhalte.
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Schritt 3: Die wichtigsten Einstellungen der Site vornehmen (Titel, Untertitel, Zeitzone, usw.)

Es ist zu empfehlen, dass Sie flr diese Schritte Folgendes als Datei vorbereitet haben: Ihr

Verbandslogo in zwei unterschiedlichen GréBen.

- quadratisch, mindestens 512x512 px (px = Pixel) oder etwas gréBer

- rechteckig, variable Abmessungen sind mdglich, empfehlenswert ist eine maximale Hohe von
etwa 80-120 px. Das Beispiel-Logo leitet sich vom IDV-Logo ab, es ist 228x109 px.
Je hoher das Logo, umso mehr rutschen Ihre Inhalte nach unten, auch mobil sieht es besser

aus, wenn man in etwa in der Hohe zwischen 80-120 Pixeln bleibt.

1) Scrollen Sie den Inhalt des linken Browserbereichs
nach oben, so dass Sie den Menilpunkt
»Einstellungen™ (2) sehen.

2) Klicken Sie auf ,Einstellungen®™. Nun kdénnen im
rechten Browserbereich bestimmte Einstellungen
vorgenommen werden, am wichtigsten sind die unter
dem ersten Reiter ,Allgemein®.

Der nachste Screenshot und die Erklarungen gehen
diese ersten Einstellungen Punkt flir Punkt durch.

) Meire Wetrte

D Webete ssahen
o Sacietn

W) Axsninse

o Twe?

& BSoghevige
N Medetron
Sy Xommentare
B Foecbacs
€€ Rafererzen

. Fugnms

& Oaten importiedn

- Personen

szl

D Nesder

Tre—rr
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Aligemein  Schreiien Diskussion Tratfic

Websiteprofil Einstalungsen spese harn
Van dewtschiehrorverbandmusteriand

& |
et Beschreibung der Website 2
Anderm

Erkdice 0 kurzon Worton, um was e3 Dev dieser Webaite geht.

—— 3

4 Individuelle Adresse
hinzufOgen

Kaute eine individuelle Domain, orone eine Domain 2u, dio dr beveits gendrt, oder ertelie eine Weiterfeitung
fr dese Wetsle

divmiwordpress. com

Zeitzone der Website 5
UTC+2

Wahie elne Sradt in deiner Zeitrone. Viedericht machinst o unsener Annahme folpen: Eurape/Rome suswlhien

Datenschutz Einstalungen spesc harn
Offentiich
Deine Website ist f0r jeden sichibar und kann gurch Suchmaschinen ncecer? werden

* Versteckt

Deine Website int Ky jeden sichibar, aber wir bitten Sochmaschingen, deine Wedsite meht 2u indeciensn,

i 6

Deoine Wobdsite ixt nur 10r gch und von S QONenaipee Senutaer SchIbar,

Informationen im Footer

Du kannst deine Websae anpassen, indem du im Customizer die
Informationen im Footer Snderst. Footer Bind




1)

2)

3)

4)
5)

6)

Hier steht das, was Sie bei der Erstanmeldung angegeben haben. Wenn dies korrekt ist, lassen
Sie alles wie es ist, Fehler kdnnen Sie an dieser Stelle (oder spater an anderer Stelle)
korrigieren.

Der Text wird im Kopfbereich Ihrer Website als Titel der Website angegeben.

Eine kurze Site-Beschreibung ist hier méglich, diese wird als Untertitel auf Ihrer Website
ausgegeben. Ein Beispiel ware ein leicht adaptierter Text der Kolleginnen und Kollegen aus
Norwegen:

»Wir sind die zentrale Interessenorganisation der Deutschlehrenden in ganz Musterland, mit
mehr als XX Mitgliedern." [Quelle: https://www.tyskforum.no/ (Sept. 2018)]

Momentan ist hier nichts zu andern. Wenn Sie spater eine neue Domain anmelden oder eine
bestehende auf diese neue Site anwenden, miissen Sie zu diesem Punkt zuriickkehren.

Hier wird die Hauptsprache der Site angegeben.

Hier wird die Zeitzone angegeben. Wir empfehlen, dies gleich korrekt einzustellen, auch wenn
es fUr Ihre Site momentan wenig Relevanz hat.

Klicken Sie jetzt auf den Button ,Einstellungen speichern®™, der am Seitenanfang Uber der 1
(Titel) steht.

Datenschutz ist momentan ein wichtiger Punkt: Stellen Sie dies flr die Aufbauzeit auf
J~Versteckt". Das verhindert (weitgehend), dass Ihre Inhalte jetzt von Suchmaschinen indiziert
werden. Es ist eine Art ,Wartungsmodus" oder ,Bauzaun um Ihre Baustelle™ wahrend des
Aufbaus.

Nach Fertigstellung ist es sehr wichtig, dass Sie diese Einstellung auf ,Offentlich® umstellen.
Sonst wird Ihre Site nicht gefunden.

Klicken Sie am Punkt Datenschutz nochmals auf den Button ,Einstellungen speichern®.

Alle anderen Einstellungsmadglichkeiten auf dieser Seite kdnnen Sie im Moment ignorieren. In Teilen
kommen wir darauf spater nochmal zurtick.
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Schritt 4: Das Aussehen der Site anpassen

4.1 Logo und Website-Icon vorbereiten

Zum angepassten Aussehen der Site gehért mindestens das Logo Ihres Verbandes. Empfehlenswert ist
auch ein Website-Icon (der Schritt wurde bei den Site-Einstellungen Ubersprungen). Daher ist es
sinnvoll, zwei vorbereitende Schritte zu machen: die beiden Grafiken vorbereiten.

- Logo
Logos der Deutschlehrerverbdnde haben unterschiedliche GréBen und Abmessungen. Die
meisten haben ein Querformat, oder vereinzelt auch Quadratformat. Hochkant-Logos sind eher
schwierig, insbesondere in der Mobilansicht. Empfehlenswert ist eine Logo-H6he von 80-100
Pixeln, etwas mehr geht auch, aber maximal sind 120 px zu empfehlen. Als Vergleich: Das
Logo des IDV ist 109 px hoch (und 228 px breit). Noch héhere Logos schieben den Inhalt Ihrer
Site weit nach unten.

- Website-Icon
Das Website-Icon ist kein Muss, sieht aber besser
aus. Es wird im Browser-Tab angezeigt. Wenn Sie
kein eigenes Website-Icon definieren, wird das e
Wordpress-Icon angezeigt, das ist also keine @ IDV D e A 2 o0 e e
empfehlenswerte Lésung unter PR- owi
Gesichtspunkten.

verblndet durch das Diskusslonsforum Deutachlebrer/inng
Kontinenten.

Im linken Browser-Tab (1) ist das Website-Icon g i "
des IDV, rechts daneben steht das Wordpress- EDVuMng}fedsY?rb?nde
Icon (2), das erscheint, wenn Sie kein eigenes e

Icon hochladen. Die Icons sind immer
quadratisch, und missen mindestens 512x512 px groB sein.
-  Grafikbearbeitung
Sie bendtigen ein gutes Grafikbearbeitungsprogramm (Tipps zur Grafikbearbeitung im
Anhang). Diese Anleitung geht nicht auf Grafikbearbeitung ein.
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4.2 Bilder in die Mediathek hochladen

AV Meine Website & Reader

(Ot

Q@ Tarit Free
Verwalten
w Seiten Hinru

B Feedvack Hinzy
€€ Referenzen Hnzu
“ Hugm Vermaiten

& Daten importieren

SR

Ale Hider Dokumente Videos Audio

& Minrufigen v 3

......

1) Wenn Sie im linken Rahmen auf ,Mediathek" klicken, wird Ihnen im rechten Rahmenbereich
(3) angezeigt, welche Dateien schon in Ihre Mediathek hochgeladen wurden. In diesem Fall
kann man sehen, dass sowohl ein Platzhalterbild fir ein Logo als auch fiir ein Website-Icon
hochgeladen wurden.

2)

Der Menlpunkt kann auch ,Medien" hei3en, das
ist etwas verwirrend. Es hangt einfach davon ab,
wie man das Bearbeitungsment links aufruft. Im
zweiten Fall ist wenigstens aus dem sprachlich
seltsamen ,Hinzu" ein ,Hinzufligen"™ geworden.
Dies ist der ,Schnellweg zum Hochladen™: Mit
einem Klick auf ,Hinzu"™ 6ffnet sich ein
Dialogfenster, Uber das Sie eine Datei auf Ihrem
Rechner auswahlen und hochladen kénnen.
(siehe Screenshot nachste Seite)

Verwalten

|5 Seiten HinzutGgen
== Blogbeitrage HinzufGgen
ad Medien HinzufGgen
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3)

4)

p, N\
2 U GOETHE
7)) INSTITUT

a v Alle Bilder Dakumente Videos Audio

SEP. 23 £, 23

1

44 E o M~ B B Screenshots
Ceteitter Ordner
Name

= WR04-2ipg
Bildschirmfoto 2018-09-24 um 00.06.09 png
= WPld 1o
= Bildschirmfoto 2018-09-23 um 23.51.40 png
= Bidschirmioto 2018-09-23 um 23.48 08 png
’ WP03-1b.jpg
Bildschirmioso 2018-009-23 um 22.94.01 png
c Bildschirmioso 2018-00-23 um 22.13.50 png

=2 Varband-der-Deutschiehrer-ia-Mustedand Logo jog

|

N Website-icon. jpg
&
S0 pn)
L Sviogoipg
pdi-logo.gif
= Looo120Q0ica

Gerde

Optionan

a) Klick auf ,Hinzufligen®

b) Ein Dialogfenster 6ffnet sich, so dass man die korrekte Datei auswahlen kann.

c) Die korrekt benannte Datei kann nun ausgewahlt und hochgeladen werden (siehe auch den
Hinweis unter 4).

Alle hochgeladenen Dateien lassen sich im rechten Bereich des Browserfensters ansehen und
auswéhlen. Uber die Reiter kénnen Sie diese nach Medienarten filtern.

Uber die Schaltflache ,Hinzufiigen" im rechten Bereich (3) 6ffnet sich der gleiche Dialog, der
auch bei (2) gestartet wird.

HINWEIS:

Mit dem Blick auf der Suchmaschinenoptimierung sollten Sie Ihre Dateinamen

Jlesbar® machen.

Bitte nicht: img_1234.jpg

Besser: deutschlehrerverband-musterland-logo.jpg

Schreiben Sie ebenso den gleichen oder einen sehr ahnlichen Text in das Feld , Alternativtext".
Dies hilft Menschen mit Sehbehinderungen die Seite zu verstehen, da dieser Text an deren
Geraten Uber Audio ausgelesen wird.

Laden Sie bitte das Website-Icon und das Logo in die Mediathek. Damit sind die Bilder erst einmal in
Ihrer Mediendatenbank, aber noch nicht auf der Website. Um beide an der richtigen Stelle anzuzeigen,
gehen Sie bitte zu Schritt 4.3.
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4.3 Logo und Website-Icon einbauen

1)

2)

3)

4)

Klicken Sie im linken Bereich auf ,Anpassen® (nicht auf
»~Themes"!). Dadurch laden Sie den sogenannten
»Customizer", mit dem man das Aussehen der Site ohne
Programmierkenntnisse leicht anpassen kann.

Es 6ffnet sich der angesprochene ,,Customizer® im linken
Bereich. Rechts sehen Sie in einer Voransicht, wie Ihre
Site momentan aussieht. Klicken Sie in der linken Spalte
auf ,Website-Informationen®.

Im neuen Fenster klicken Sie nun auf ,Logo auswahlen®.
Damit gelangen Sie in die Mediathek und wahlen das
vorher hochgeladene Logo aus.

Nach dem Hochladen klicken Sie oben auf das Schaltfeld
,Verodffentlichen", dann sehen Sie die Anderungen auch
im rechten Bereich des Fensters.

Dies gilt fiir jede Anderung, die Sie im Customizer
einstellen. Sie kénnen aber alle Anderungen einer
Reiterkarte gleichzeitig veroffentlichen. Praktisch ist das
wie ein ,Speichern®, wenn man in einer WORD-Datei
arbeiten wirde.

Die gleichen Schritte weiter unten bei ,, Website-
Icon™ wiederholen.

Personalisieren

%€ Anpassen

Themes

x

Deine Anpassungen 10r

deiner Website?

Farben & Hintergrinde

Schriften

Hoadar.Bild

Verband der Deutschietver

una

Bendtigst du Hilfe beim Einrichten

Deine Anpassungen flir

Logo

Logo auswihlen

x

Website-Informationen

Website-icon

Bild auswiihien

Website-icons erscheinen in Browser-Tabs,
Lesezeichenieisten und innerhalb der
WordPress Mobile Apps. Lade hier eins hoch!

Website-icons sollten quadratisch und
mindestens 512 x 5§12 Pixel gro8 sein,
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4.4 Website-Informationen vervollsténdigen
Informationen im Footer

Der dritte Teil der Anpassungen unter Website-Informationen ist die Erstelit mit WordPress.com
Footer-Zeile am unteren Rand. Wie Sie schnell sehen kénnen, sind
die Méglichkeiten hier stark eingeschrankt, richtige

JFreiheit" bekommt man erst mit dem teureren Business-Tarif.
Empfehlenswert ist die Auswahl ,Erstellt mit Wordpress". Kein Bild ausoewshit

Standarg
Ihre Anpassungen der Website-Informationen sind nun komplett, WordPress com
vergessen Sie nicht das Speichern aller Anpassungen mit Klick auf AL S O30
.. . w x . Eine WordPress.com-Website
»Veroéffentlichen" (wenn alle Anderungen schon gespeichert wurden, Bloggen bei WordPress.com

steht ,Verdffentlicht®, wenn es noch etwas zu speichern gibt, dann
steht dort ,Verdffentlichen™). Ihre Site sollte jetzt so aussehen wie |

im Screenshot unten, jedoch mit Ihrem Logo und Ihrem Website-
Icon.

Ubrigens wird im Bearbeitungsmodus logischerweise das Wordpress- X 2
Icon angezeigt, Ihr eigenes Icon ist aber in der Nutzeransicht zu
sehen, siehe im Screenshot der zweite Tab. Deine Anpassungen fir

Website-Informationen

Ausblenden (Business-Tarif erforderiich)

Gehen Sie nun zum nachsten Bereich der Anpassungsmaéglichkeiten,
indem Sie auf den Links-Pfeil klicken (1). Das schiebt alle
Anpassungsbereiche wieder ins Blickfeld. Ein Klick auf das Kreuz (2) wirde alle
Anpassungsmaoglichkeiten schlieBen, oder wegschieben, und Sie zuriick zu dem allgemeinen
Einstellungsmenl bringen, wo Sie zum Beispiel auch die Mediathek auswahlen kdénnen, siehe das Menl
in Schritt 4.2.

_ (@) Customizer « Verband der Deu: X Verband der Deutschlehrer u x -+

1€ C o @ @& httpé://wordpress.com/customize/dlvml.wordpress.com 67% - @ | g

X

Deine Anpassungen tir

1t

Website-Informationen

ogo

Verband der Deutschlehrer und Deutschlehrerinnen in
Musterland

Entfenen  Logo dndern

itel der Website

Verband der Deutschlehrer und Deutschlehrerinngn in Must

ntertitel

Wir sind die zentrale Interessencrganisation gler Deutschier

M Titel una Untertitel der Website anzeigen

Vebsite-icon

Vebsite-icons erscheinen in Browser-Tabg Lesezeichenleisten und
hnerhaib der WordPress Mobile Apps. Lafile hier eins hoch!

soilten und, 512 » 512 Pixel

¥

©©® M vebandae

- Cc n wWww.
Entfernen Bild wechseln

pformationen im Footer

Erstelit mit WordPress.com

Startseite

Willkommen auf deiner neuen Website! Du kannst diese Seite bearbeiten, indem du auf den Link ,Bearbeiten” klickst. Weitere Informationen zum
Anpassen deiner Website findest du unter htto://lea

@ ERSTELLT MIT WORDPRESS.COM.
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4.5 Weitere Anpassungsmaéglichkeiten fiir Ihre Site

Empfehlenswert ist es, Farben, Hintergriinde und
Schriften zunachst wenig anzupassen. Man verliert sich
hier gerne dabei, viele Varianten auszuprobieren und
merkt nicht, wie schnell die Zeit vergeht.
(Schnelldanderung auf hellen Hintergrund: siehe nachste
Seite)

Von einem Headerbild ist abzuraten, da es den Inhalt zu
weit nach unten schiebt. Ebenso ist davon abzuraten,
das Logo in ein Headerbild einzubauen und als eine
groBe Grafik anzuzeigen: da das Bild in der Mobilansicht
verkleinert wird, ist dann Ihr Logo nicht mehr erkennbar
oder gar verpixelt und unansehnlich.

Bei ,Menls" ist zu empfehlen, die Social Media Icons
nicht anzuzeigen. Sie wirden zwischen Untertitel und
Mendleiste erscheinen. Das lenkt vom Inhalt ab und
fahrt Nutzer gleich wieder weg. Wie Sie auf Ihre
Facebook-Seite verlinken, erfahren Sie bei ,Einen Link
auf eine andere Website einbauen®.

Die Inhaltsoptionen sind eher fiir regelmaBige Blogger
gedacht.

Die Widgets kann man momentan ebenso Uberspringen.
Widgets sind kleine Inhaltsbereiche, die man wie Mini-
Container einbauen kann. Meist stehen sie in einer
rechten Spalte. Diese ist eher unmodern geworden,
daher sind Widgets fir den Basisaufbau nicht relevant.

Wichtig bei den Startseiteneinstellungen ist es, dass flr
die Startseite ,Statische Seite™ ausgewahlt ist und als
Homepage , Startseite" ausgewahlt ist.

Die drei letzten Punkte kénnen ebenso libersprungen
werden.

Kleiner Tipp: Am unteren Rand kénnen Sie durch einen
Klick auf die Icons zwischen einer Voransicht von
Desktop-, Tablet- und Smartphone-Version hin und her
schalten.

x e el b
T e Aot 148 et

Deine Anpassungen fir

Verband der Deutschiehrer un...

Bendtigst du Hilfe beim Einrichten
deiner Website?

Website-Informationen
Farben & Hintergrinde
Schriften

Header-Bild

Mendls

inhaltsoptionen

Widgets

Startseiten-Einstellungen

Deine Startseite zeigt
Deine letrton Setriige

Hervorgehobener Inhait

Theme-Optionen

Referenzen

© Eire statinche Selte

© Ausbienden

» 2 0 0

Hoemepage

Startseite v

N
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Wenn Ihnen der dunkle Hintergrund, der standardmaBig erstellt wurde,
missfallt, dann kénnen Sie diesen in 2 Minuten auf weill umstellen.
Klicken Sie auf das Feld ,Farben und Hintergriinde®. Sie sehen dann die
Auswahlmadglichkeiten wie im Screenshot rechts.

1)
2)

3)

4)

5)
6)

Klicken Sie dort auf ,eine eigene Farbe auswahlen™ (1).

Sie kénnen die Farbe mit dem Schieberegler aber auch mit dem
kleinen Kreissymbol (im Farbquadrat in der Ecke oben links)
andern (2).

Der Farbcode kann auch per Eintippen eines anderen Codes
gedndert werden. #ffffff = weil3, #000000 = schwarz (3).
Fertig.

Mit dem Button ,Standard" stellen Sie die Ausgangslage wieder
her (4).

Uber ,Paletten" bekommen Sie die Wahl (iber mehrere farblich
aufeinander abgestimmte Farbschemata (5).

Es ist davon abzuraten, ein Hintergrundbild zu wahlen (6).
Hintergrundbilder lenken oft vom Inhalt ab, stéren manchmal
das farbliche Zusammenspiel zu Fotos der Grafiken auf Ihrer
Seite und sie verlangsamen die Ladezeit. Mobil sind sie nicht
oder fast nicht sichtbar.

Hintergrund 4 Standard

5 Paletten

6 Bild auswahlen

Dies sind Farben, die gut zu den anderen
Farben in deiner Palette passen:

Du kannst auch eine eigene Farbe 1

auswihlen|

A 3
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Seiten erstellen, umbenennen, |6schen; Seiteneigenschaften

Sie haben gesehen, dass Wordpress beim Anlegen Ihrer Site einige Seiten und Menlpunkte als

Beispiele mit Beispieltexten angelegt hat. In diesem Kapitel geht es darum, neue Seiten hinzuzufiigen,
bestehende zu I6éschen, oder umzubenennen. Das sind Schritte, die man beim ersten Anlegen einer

Site machen muss, anschlieBend aber nur noch selten oder gar nicht mehr.

Seiten bearbeiten beginnt immer im linken Meni mit einem Klick auf , Seiten®.

Verband der Deutschlehrer u
divmi.wordpress.com

Verdffentlicht Entwdirfe Geplant Im Papierkorb

Q

(@ Kostenlose Domain im Tarif UPGRADE
inbegriffen

2 o \itrace
CJ Website ansehen Blogbeitrage

ol Statistik 3 2

Startseite
R e
s drci: ® vor 2 Stunden A Startseite
0 Taﬂf Free
Der Verband
Verwalten 5 ® vor 4 Tagen

® vor 3 Stunden

A

= Blogbeitrdge Hinzu

& Mediathek Hinzu Impressum
® vor einer Stunde

®a Kommentare

1) Klick auf ,Seiten" im linken Menii (1) éffnet rechts eine Ubersicht (iber alle vorhandenen Seiten

2).

2) Diese Ubersichtsliste aller Seiten (2) ist nicht automatisch identisch mit der Reihenfolge im

Menl. Sie kann aber von Ihnen angepasst werden (Schritt 10)
3) Ein Klick auf den Titel einer Seite (3) 6ffnet die Seite zum Bearbeiten.

4) Ein Klick auf die drei Punkte rechts (4) ist ein zweiter Weg, um eine Seite zu bearbeiten. Sie

kdnnen dort Statistiken zur Seite einsehen oder eine Seite in den Papierkorb verschieben.

5) Ein Klick im linken Menl auf ,Hinzu" ist der Schnellweg, um eine neue Seite zu erstellen.

Schritt 5: Bereitstellen, was benotigt wird

Fur dieses Kapitel bendtigen Sie eine Skizze mit der gewlinschten Site-Struktur. Man kann sich das
Ganze wie ein Buch mit Kapiteln und evtl. Unterkapiteln vorstellen. Diese Punkte sollten geklart sein:

0 Hat Ihre geplante Site eine Seite, oder zwei, oder drei, vier oder mehr Seiten?
Gibt es Unterseiten?
Ist die Sitestruktur mit den Verantwortlichen abgesprochen?

OoOood

Erstellen Sie evtl. nur einen Vorschlag, der bei Bedarf noch einmal umgebaut werden soll?
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Schritt 6: Eine Seite erstellen

Wenn Sie eine neue Seite hinzufligen méchten, gehen

Sie folgendermaBen vor (ein Weg von zwei mdglichen): Verwalten
1) Gehen Sie auf der linken Seite bei Verwalten
auf Seiten und klicken Sie auf ,Hinzu®. Im @ Seiten m

2)

3)

rechten Bereich erscheint eine neue Seite.

Geben Sie der Seite, die rechts erschienen ist, den gewiinschten Seitentitel. Der Titel wird
direkt flr den letzten Teil der Seiten-URL Gbernommen (es ist fiir Suchmaschinen besser, wenn
Titel und URL einheitlich sind; Sonderzeichen werden fir die URL nicht Gbernommen). Das
kann dann so aussehen, wie im Screenshot unten:

Seitentitel (1)

Seiten-URL (2)

Text, Bilder, Videos fir diese Seite (3).

Verband 1

ot £

Der Verband 3

Vergessen Sie nicht, nach Erstellen der Seite rechts oben auf ,Verdéffentlichen™ zu klicken, um
die Inhalte zu speichern. Nach dem ersten Klick auf ,Veréffentlichen™ bekommen Sie mehrere
Optionen: Wenn Ihre Seite komplett fertig ist und alles Korrektur gelesen wurde, kann man die
Seite direkt veroffentlichen. Wahrend des Aufbaus werden Sie aber wahrscheinlich die Seite
nur fir Administratoren und Redakteure freigeben wollen. Dies ist zwar beim Erstaufbau der
Site irrelevant, da Sie die Site ja sowieso explizit fiir Suchmaschinen noch nicht freigegeben
haben. Aber flir Ihre spatere Arbeit ist dies sehr wichtig, sonst geht eine halbfertige Seite
online. In der Bearbeitungsmaske sehen Sie bei der Auswahl ,Admins und Redakteure" im
rechten Fensterbereich einen Hinweis auf den Status der Seite.

s/ Privat verbffentlicht Nur sichtbar fir Admins und Redakteure.
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4) In der Seitenlbersicht kdnnen Sie ebenfalls den noch nicht 6ffentlichen Status erkennen, er
wird , Privat® genannt.
Zum Andern dieses Status gehen Sie auf die drei vertikalen Punkte rechts und wéahlen das
Gewlinschte aus. Dort kdnnen Sie dann die Seite spater mit Klick auf
»~Veroffentlichen™ publizieren.

Voroftenticin Entwilrfe opiar im Paplerkord C&
Blogbeitrage A
At dot B M0 werden fdeine shtustieing U aQe wieg! -l
Privat: Verband .

: Beardeiten
Uber
v 1 Tagen VerOttentiichen
Vorschay

Startseite

¢ piner Stunde A S Kopiaren
» Paplerkorb
Kontakt

Blog

Wahrscheinlich sehen Sie jetzt Ihre Seite im Menl noch nicht. Wie man das Mend einstellt, wird im
Kapitel ,Die Menileiste bearbeiten" beschrieben. Dort sehen Sie auch den alternativen Weg, Seiten zu
erstellen.

Schritt 7: Eine Seite umbenennen

Als Sie Ihre Site anlegten, wurde automatisch
eine Seite ,Uber" angelegt. Diese benennen
Sie nun einfach um, zum Beispiel in ,Mitglied
werden".

1) Kilicken Sie im linken Menu auf Seiten :
und dann rechts auf ,,Uber", damit . PR

6ffnen Sie den Bearbeitungsmodus.

Mlog

2) Nun Uberschreiben Sie den Seitentitel ,Uber® (1) mit ,Mitglied werden®.
AnschlieBend Uberschreiben Sie flir die Seiten-URL (2) den Teil, den Sie bearbeiten kénnen:
aus ,ueber' wird ,mitgliedwerden’. Der zweite Schritt ist sinnvoll, damit Titel und URL
Ubereinstimmen, dies hilft sowohl Ihren Nutzern als auch den Suchmaschinen.

3) Der Text auf der Seite (3) kann jetzt bearbeitet werden, mehr dazu weiter unten.
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Zum Schluss klicken Sie oben rechts auf ,,Aktualisieren®, damit speichern Sie Ihre Anderungen.

Von Wordpress automatisch angelegte Seite:

Ihre neue Seite:

Uber 1 Mitglied werden
= mitgliedwerden|
Vesuell T
@ vinzu  Abss B I PUE =98 @ Hinzu  Absatz v B I EE & « =
*U=RAEVAY L ED it wy -SAvE O QE B
Dies ist eln Beispiel fur eine Seite ,Uber”. Im Unterschied zu Beitrigen eignen sich Seiten = - oy o . p
X Dies ist ein Beispiel fiir eine Seite ,Uber*. Im Unterschied
besser fur Inhalte, die linger aktuell bleiben -.nullvnl.r3 glich sei s o : ’ = . " -
‘lll&l“\’.'lliIHI]‘.!'!]II:.AIIU!A'.E Klicke .h.(ili']l[nl'r. dearbeiten® ‘.Ilhlll'."‘l‘ Seie zu beSSe] 'l“ ll]hdl(e. dle lﬂngel a]\Iuell ble}ben und IEIChx‘
Indemn oder f »Uber“ und Kontaktinformationen. Klicke auf den Link
andern oder eine neue Seite hinzuzufiigen.
Schritt 8: Eine Standardseite [6schen
Klicken Sie links auf ,Seiten®, Sie sehen dann ‘
rechts Ihre Seiten in einer Ubersichtsliste. i el T =
Wenn Sie bei einer Standardseite auf die drei ——
. . . . ogheitrage
Punkte rechts klicken, &ndert sich die Anordnung e s ot Sl g g v
der Punkte von horizontal auf vertikal (1) und ein
Menu klappt sich auf (2) Mitglied werden
Wahlen Sie in dem aufgeklappten Meni Rl
~Papierkorb™ aus (3), und Ihre Seite wird in den Der Verband
Papierkorb verschoben. Uber den oberen Reiter
~Papierkorb" kénnen Sie den Inhalt des Startsaits
Papierkorbs sehen, eine dorthin verschobene Seite vor20Tagmn # Swrtsehe
wiederherstellen oder endguiltig 16schen. Eantars i
Blog Bearbeiten
vor 12 Stunden Seite ansehen
2
Statistik
Kopieren
3
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Schritt 9: Die Seite ,Blog”

Eine Standardseite kdnnen Sie sehr leicht in den Papierkorb verschieben und komplett I6schen (siehe
oben). Bei der Seite ,Blog" sind die Schritte anders, weil im System zundchst festgelegt worden war,
dass neue Beitrage auf dieser Seite erscheinen sollen.

Eine Seite Blog mit regelmaBig neuen Artikeln ist nur dann sinnvoll, wenn Sie die Ressourcen haben,
immer wieder neue Inhalte zu verdéffentlichen. Die Empfehlung dieser Anleitung ist, mit einem neuen
Webauftritt reprasentativ, aber ,klein und fein® zu beginnen. Um die Blogseite in den Papierkorb zu
verschieben, gibt es zwei Wege, hier der schnellere:

1) Klicken Sie links auf ,Seiten", Sie sehen die Auflistung Ihrer Seiten. Klicken Sie dort auf ,Blog",
die Blogseite wird angezeigt. Nun klicken Sie auf das Einstellrddchen (1).

2) Klicken Sie auf ,Mehr Optionen™ (2) und scrollen Sie den rechten Bereich ganz ans Ende.

3) Dort finden Sie in der allerletzten Zeile die Option ,In den Papierkorb verschieben™ (3).

SchlieBen . Verband der Deutschiehrer und De Veriauf 1 n Vorschau m

Seiteneinstellungen X

Status v

Blog

Schlagwirter -

Visuell HTML Beitragsbild t
(®) Hinzu  Absatz v B I : L « = E =T 2
Seiten-Attribute v
“~ Yy - E AVE QO Q% ¥ 0
Teillen v
Auf dieser Seite finden Benutzer den Blog deiner Website 2

Seite kopieren

[5) Wihle eine Seite zum Kopieren aus

-.
3 # In den Papierkorb vcrschieg
4. Die Seite ist nun im Papierkorb (4) I—. romrvenlpee

5. Sollten Sie spéater doch m i

entscheiden, dass Sie eine QD Webnie aneeen

Blogseite betreiben mdchten, o Blog
machen Sie folgendes:

Wenn die Seite noch im D N

Papierkorb ist, kdnnen Sie sie dort Q Tur
wiederherstellen. Wenn nicht: &
Legen Sie eine neue Seite an, die —

Sie Blog nennen und die die URL S

/blog hat.
In jedem Fall missen Sie anschlieBend einstellen, dass dies die Seite ist, die Ihre Beitrage
zeigen soll. Das geht so:

Klicken Sie auf ,Anpassen" > Startseiten-Einstellungen und dort wahlen Sie bei , Beitrage-
Seite" die Seite Blog aus.

AbschlieBend links oben auf Veréffentlichen klicken, fertig.
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Schritt 10: Die Ubersichtsliste der Seiten anders sortieren
Mit einem Klick auf ,Seiten™ sehen Sie immer die Auflistung aller

Seiten. Nachdem Sie in den nachsten Schritten das Menil angepasst
haben, lohnt es sich, hierher zuriickzukommen. Dann kénnen Sie die
Reihenfolge der Seiten in dieser Auflistung an die Reihenfolge Ihrer

Menlpunkte anpassen.

1) Offnen Sie dazu auf einen Seitentitel, so dass sich die Seite

6ffnet und anschlieBend auf das Einstellradchen (1).
2) Offnen Sie dann rechts den Punkt Seiten-Attribute (2).
3) Passen Sie bei ,Reihenfolge™ die Zahlen der Seiten an (3).

e |

D Website ansehen

ol Statistic

D Aave Mitglied werden
Q T

Der Verband

B Bogbewige » ’
0 Mecamek Kontakt

@y Comments

b

Was ist und was macht der Verband der Deutschlehrerinnen und
Deutschlehrer in Musterland?

Unser Verband ist die wichtigste Interessenorganisation fiir Deutschlehrende und

andere Deutschexpertinnen in Musterland. Sobald Sie in der Grundschule, am

Gymnasium, an einer Hochschule, Universitit oder in der Erwachsenenbildung im
Bereich Deutsch arbeiten, sollten Sie bei uns Mitglied sein, Wir vertreten das Fach

Deutsch auf allen Ebenen

- Vorschau m

und De:
Startseite
Visvell
@ Hn b B I P « == =9 =
w“ Yy - = AvE 0 Q E 3 0
Der Verband

Seiteneinstellungen X

Status

Schlagwrter

Bedtragsbild

Seiten-Template

Standardtemplate v

Teden

Mehr Ootionen

Optional: Eine Seite hinter einem Passwort verstecken

Eventuell mdchten Sie zu einem spadteren Zeitpunkt Ihren Mitgliedern einen besonderen Service auf

einer passwortgeschiitzten Seite anbieten, der nur Ihren Mitgliedern zur Verfligung steht. Beginnen Sie
wie im Screenshot oben: Sie sind auf der zu schiitzenden Seite und stellen Folgendes ein:

1) Klicken Sie auf das Einstellradchen (1).
2) Klappen Sie ,Status" auf (2).

3) Wahlen Sie ,Passwortgeschitzt" aus (3).
4) Geben Sie ein Passwort ein (4).

5) NOTIEREN Sie das Passwort und heben Sie die Notiz sorgfaltig

auf.

Tipps:

Jahr, alle 2-3 Jahre, je nach Inhalt und Exklusivitat).

Seiten mit und Seiten ohne rechte Spalte

Sie werden nach Einfiihrung einer solchen Seite immer wieder
Mails bekommen, dass jemand das Passwort vergessen hat.
Ihre Zeit zur Mitgliederbetreuung wird also Ianger werden.

- Es lohnt sich, hin und wieder das Passwort zu @ndern (pro

u Vorschau

Seiteneinstellungen

Status 2

thicht

Verdttes
O 02.10.2018

B Passwortgeschitzt 3V

4

Als Default ist die Startseite ohne rechte Spalte, alle anderen Seiten haben eine rechte Spalte. Wie
man diese Inhalte bearbeitet, wird im Kapitel ,Die rechte Spalte, ,Widgets" (rechts)" beschrieben.
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Die Mendileiste bearbeiten

Schritt 11: Bereitstellen, was benétigt wird
Fur diese Arbeitsschritte bendtigen Sie nur eins: eine festgelegte Reihenfolge der Menlpunkte und
eventueller Unterpunkte.

Schritt 12: Seiten ins Meni aufnehmen

Wenn man eine Seite 16scht, verschwindet sie auch automatisch aus dem Mend. Wenn man eine neue
Seite erstellt, wie es in Schritt 6 beschrieben wurde, ist die neue Seite nicht direkt im Menl sichtbar.
Dazu muss man die Menueinstellungen éndern.

Gehen Sie zu Anpassen (1), MenUs (2), Primary (3) Eintrage hinzufligen (4) und wahlen Sie die
entsprechende Seite aus, im Beispiel ,Testseite" (5)

Schriften Menis
Personalisieren 1 Header-Bild Links zu sozialen Netzwerken
‘/{ Anpassen Theme _
Inhaltsoptionen
Name des Menls
i 4+ Startsere
Primary
s
Startsete x
= Mitgled werden
Vitgled werden x
<4 Der Verdand
Kontakt xX
Kortakt
Der Vertand x
+ Hinzu
4 I X Eimtrige hinzufigen |
Noy anordnen Bectrige

Schritt 13: Die Reihenfolge der Menupunkte andern

Klicken Sie auf ,Neu anordnen®, im Screenshot oben direkt unter (4). Es 6ffnet sich ein
Verschiebemend, in dem Sie per Klick auf Pfeile (hoch bzw. runter) die Menlpunkte neu sortieren
kénnen.

Alternativ bewegen Sie den Mauszeiger Uber einen Menipunkt, z. B. ,Der Verband". Der Mauszeiger
andert sein Aussehen. Nun kdénnen Sie per Drag und Drop jedes Menielement an eine andere Stelle
schieben.

Schritt 14: Untermenilpunkte erstellen
Wenn Sie in Schritt 11 den alternativen Weg gewahlt haben, wird Ihnen eventuell ein bewegtes
Element eingerickt unter einen anderen Menlpunkt gerutscht sein. Damit ist das Men ein Unterpunkt
des linksblindigen. So kénnen Sie zum Beispiel eine Sortierung erreichen, die z. B. so aussieht:
- Der Verband
o Unsere Ziele
o Der Vorstand
o Unsere Verbandsgeschichte

Schritt 15: Uber die Menieinstellungen eine neue Seite erstellen (Alternative)

Im Screenshot oben sehen Sie rechts neben der Markierung (4) auch die Méglichkeit ,Neue Seite
erstellen®. In diesem Feld kénnen Sie die Seite benennen und mit Klick auf ,Hinzu" wird die Seite
gleich erstellt. Dann kénnen Sie Ihre neue Seite gleich im Menl an der richtigen Stelle einsortieren.
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Inhalte eingeben und/oder anpassen

Schritt 16: Bereitstellen, was beno6tigt wird

O Computer mit Internetzugang
Login-Daten zu Ihrem Wordpress
Texte flr die Seiten

Grafikprogramm

Partnerlogos
Downloaddateien (PDF), bei Bedarf

Notizblock und Kugelschreiber

OoooooooOogao

Bilder fir die Seiten, inkl. aller Urheberrechtsangaben

Logo Ihres Verbandes (nur, wenn andere GréBe als im Headerbereich verwendet wird)

Beschreibung von Formularfeldern, bei Bedarf, wenn Sie ein Kontaktformular einbauen

Mehrere Stunden Zeit (bei einer Seite mit allen Inhalten etwa 3-5 Stunden, ansonsten 5-10

Stunden, abhangig von der Zahl der Seiten, der Zahl der Bilder und der Zahl der Dateien zum

Download

Schritt 17: Den Inhalt einer Seite anpassen

Beim Einrichten Ihrer Site wird von Wordpress automatisch eine Startseite mit einem Bild und einem
Blankotext erstellt. Uberschreiben Sie die Beispielinhalte mit Ihren Inhalten.

Klicken Sie im linken Men( auf ,Seiten™ und dann auf ,Startseite", damit kommen Sie in den

Bearbeitungsmodus der Startseite.

1) Ein Klick auf das Kreuz
neben 1) entfernt das Bild

2) ,Aktualisieren" speichert
eine Anderung (bei Bild
und Text)

3) Der Titel der Seite 3a)
wird gleichzeitig im Meni
angezeigt sowie als
Uberschrift der Seite.
Wenn Sie eins andern,
andert sich auch das
andere.

Bei 3b) wird der Name der
Seite als Teil der URL
festgelegt. Dieser darf
keine Leerstellen oder
Sonderzeichen enthalten
und sollte in
Kleinbuchstaben

Startseite

® B I L AT .:. 4b

3
3

a
b

4 a Der Verband

Was ist und was macht der Verband der Deutschlehrerinnen und Deutschlehrer in

Musterland?

@

geschrieben werden (siehe auch ,Eine Seite anlegen™). Dieses Wort unterstitzt auch

Suchmaschinen bei der Indexierung I

hrer Inhalte.

4) Bei 4a) sehen Sie leicht angedeutet die Cursorposition links neben dem ,,D" von ,,Der Verband".

Hier kdnnen Sie wie Ublich bei Textverarbeitungsprogrammen Text einsetzen, bearbeiten,

I6schen. Ebenso haben Sie bei 4b) eine Menlileiste zum Formatieren Ihrer Texte.
Ebenso gibt es bei 4b) zwei Reiter ,Visuell* und ,,HTML". Wer sich in HTML auskennt, kann dies
gerne umschalten, allerdings werden nicht alle Code-Objekte beim Speichern Gibernommen.

Wer sich nicht in HTML auskennt, sollte bei , Visuell® bleiben.
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17.01 Startseitenbild entfernen

Die Empfehlung ist, das automatisch erstellte Platzhalterbild ersatzlos zu I6schen. Keine der Vorschlage
von Wordpress passen zu einem Deutschlehrerverband. Sie kénnen dieses Bild natlrlich durch ein
anderes ersetzen, allerdings kénnen Sie im verwendeten, kostengiinstigen Lizenzmodell keinen Text
Uber das Bild legen, wie dies bei https://www.tyskforum.no/ zu sehen ist. Einen Text in eine Grafik
einbauen, um den gleichen Effekt zu erreichen, ist nicht zu empfehlen: Der Text wiirde in der
Mobilansicht unlesbar werden. Sollten Sie ein aussagekraftiges Bild haben, laden Sie es in den
Abmessungen 1600x953 px hoch. Ansonsten entfernen Sie das Bild wie oben angedeutet: Klicken Sie
auf das Kreuz neben 1 im Screenshot oben und anschlieBend auf ,Aktualisieren™ (2). Fertig.

17.02 Seitenname und URL
Hier (3a) und (3b) missen keine Anderungen vorgenommen werden. Das haben Sie beim Anlegen
oder Umbenennen einer Seite schon gemacht.

17.03 Startseitentext anpassen

Der Text auf Ihrer Startseite muss hohen Anforderungen entsprechen: Der Nutzer oder die Nutzerin
soll schnell erkennen, flir wen Ihre Seiten gedacht sind, was Sie anbieten, mit wem Sie
zusammenarbeiten und dass Seriositat zu Ihrem Markenzeichen gehért. Eine Geschichte des
Verbandes ist hier in der Regel fehl am Platz. Benutzen Sie die beliebte Zwischeniberschrift

~Aktuell™ nur dann, wenn zum laufenden Schuljahr Aktuelles zu berichten haben. Sonst bekommt der
Nutzer den Eindruck, dass im Verband nichts passiert, und dass sich weder ein Weiterlesen noch eine
Mitgliedschaft lohnt.

Wenn Sie eine Textvorlage haben, tberprifen Sie, ob sie vielleicht noch verbessert werden kénnte.
Wenn Sie noch nicht ganz sicher sind, lohnt sich ein Blick auf das Dokument ,Webgerecht texten®, das
zu dieser Handreichung gehdrt. Von den Kollegen und Kolleginnen aus Norwegen kann man sich
inspirieren lassen. Fur diese Anleitung wurden Formulierungsideen von der norwegischen Startseite
und den Unterseiten angepasst:
- Der Text, der auf dem ersten Sliderbild von tyskforum.no liegt, ist als Untertitel Ihrer Site
verwendet worden.
- Auf den Seiten ,Uber uns" > ,Verband" und ,Mitglied werden" der norwegischen Lehrenden
finden sich darliber hinaus sehr prazise und kurz formulierte Happchen.
In Absprache mit den Kollegen in Norwegen sind daraus Mustertexte entstanden, die Sie gerne
far Ihr Land anpassen kdnnen. Herzlichen Dank an den norwegischen Verband.
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Kopieren Sie den Text Ihres

! - . Ve St Dw e e Ov o] Vorschae m
eigenen Starseitentextes oder
den Mustertext ,Der 1
Verband" aus der Datei. Gehen
Sie zur Seite und fiigen Sie den Startseite
kopierten Text mit den Tasten
STRG V auf der Seite ein. Ihre 2 b
Seite sieht dann etwa so aus: kI pwed. e ’ A =
1) Damit Ihr Text vor der e veins D 3
Weiterarbeit nicht
Verloren geht’ kIICken Was ist mnd was macht der Verhand der Deutschivhrerianen snd Destschiohrer
Sie zunachst auf bigsanierciew 3
~Aktualisieren™ (1)
2) Markieren Sie dann die A D A S A R Y S A TN
Uberschrift (2a) und — — =
klappen Sie das Auswabhlfeld (2b) auf, wahlen Sie dort Startseite
~Uberschrift 1",
3) Wiederholen Sie diesen Schritt flir die weiteren
Uberschriften (im Beispiel: Tagungen und Wettbewerbe,
Linktipps, Partner). ® B I
4) Bearbeiten Sie den weiteren Text. Manchmal stimmen prce
Zeilenabstande nicht oder ein Wort soll fett sein usw.
Uberschrift
Bitte beachten Sie: Bilder kbnnen nicht per Copy/Paste in die Der _
Seite lbernommen werden. Mehr dazu bei ,Partnerlogos Uberschrift 2
einfligen®.
Uberschrift 3
Was ist u L
In Muste: Uberschrift 4

17.04 Einen internen Link einfligen

Interne Links sind Links, die auf eine andere Seite Ihrer eigenen Website flihren. Der Nutzer wird dabei
nicht von Ihrer Site weggefuhrt. Das bendétigt die Startseite des Musters fir ,Mitglied werden™.

1) Markieren Sie den Linktext.
2) Klicken Sie auf das Icon fir Links.

3) Die neue Eingabemaske (rechtes Bild) 6ffnet sich, klicken Sie auf die gewlinschte Seite. Dann
fallt sich das Feld URL automatisch, anschlieBend klicken Sie auf ,Link hinzufligen®.

@ Minzu

“ 4

ci:é
2

arbeiten, sollten Sie bei uns Mitglied sein. Wir vertreten das Fach Deutsch auf allen

Absatz B I

hh

]

AVE O 0% ®

Ebenen

Unser Verband fordert die deutsche Sprache und Kultur in Musterland in und in
Kooperation mit Bildungseinrichtungen, Medien, Wirtschaft und Politik, Wir verfolgen
die Deutschdebatte in der Gesellschaft und greifen aktuelle Themen in unserer Arbeit

auf.

Selbstverstindlich sind wir auch in den Sozialen Medien vertreten

Facebook [Link]

Mitglied werden

URL

https://divml.wordpress.com/mitgledwerc

Link-Text

Mitglied werden

Link in einem newven Fenster / Tab &ffnen

Mit bestehendem Inhalt verlinken
hinzu bei blogs was passiert?
Der Verband
Kontakt
Erster Blogbeitrag

Startseite

30



17.05 Einen Link auf eine andere
Website einbauen

Die Website fur die IDT 2021 in Wien
steht fest, http://www.idt-2021.at/ also
kann dieser Link eingebaut werden.

1)

2)
3)

@IDV

@ Hinzu Absatz

v | BF B aS “ =
Deutschlehrerverbandes (IDV) organisiert und ausgerichtet.

Die ndchste IDT findet 2021 in Wien statt.
IDV-Kontakt Musterland

IDT Wien 2021 | 1

I
hh
]

Markieren Sie den Linktext (IDT 2021 Wien)
und ...

... klicken Sie auf das Icon fir Links.

Es offnet sich ein Dialogfenster, in dem Sie die
URL eingeben (1). Hier immer darauf achten,
dass das http:// oder https:// dabeisteht. Ein
www.idt-2021.at wiirde einen Linkfehler
ergeben. Bei Linktext (2) hat sich der markierte
Textteil automatisch reingesetzt, setzen Sie ein
Hakchen (3), wenn es ein Link auf eine andere
Site ist (Links auf andere Seiten Ihrer Website
werden spater behandelt) und klicken Sie auf
»Link hinzufigen®. Fertig.

17.06 Einen E-Mail-Link einbauen

1)

2)

3)

4)

Wenn es in Ihrem Verband eine Kontaktperson
far die IDT 2021 Wien gibt, geben Sie hier die
korrekte Mailadresse an.

Markieren Sie die Mailadresse und klicken Sie
wie in 7.4 auf das Icon flr Links.

Sie sehen nun, dass im Feld URL der Mailadresse
ein ,mailto:" vorangestellt ist. Dieser Linkbefehl
offnet das Mailprogramm des Nutzers.

Als Linktext sollte immer die E-Mail-Adresse

URL
1 Mo/ www.idt-2021.0Y
Lnk-Text

2 DT 2021 Wien

3 Link i sinem nouen Fenster [ Tab 0ffnen
Mit bestehendem Inhalt verfinken
Ubor
Kontakt
Erst0r Blogbeitrag
Startsene

8log

4

URL

mailtocemailkontakt@mailadresse. o

Link-Text

emadikontakt@malladresse xx

Link in ginem nouen Fenster / Tab OMfnen

erscheinen, so dass der Nutzer gleich wei3, was bei einem Klick auf den Link passiert.
5) Das Hakchen fiir neues Fenster ist Uberfllissig und wird daher nicht gesetzt.
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17.07 Ein Bild einfligen

Dar IDV Atuelles DO « Internationale
- e e - g m— Deutscholympiade vl
\fv':)?_u'--?—ttf ’.L_W f &0 AL, NS AT S wiDv Frye——
Der Vormand I
- - n—p— i»‘. 5
{OV-Sits RSN ATV v
~ 13
BR) T P

;";k;:“n—.’:ln"n . . n
- - -

Bilder sind in jedem Fall eine Bereicherung Ihrer Site. Sie sollten jedoch qualitativ hochwertig sein.
Wenn auf einer Seite mehrere Bilder untereinander stehen, sollten diese die gleichen Abmessungen
haben. Man kann aber auch mit mehreren vordefinierten GréBen arbeiten, wenn diese in klaren
Inhaltsbereiche vorkomen: Die IDV-Seiten im Beispiel oben haben eine BildgrdBe fir ,Aktuelles®, und
eine andere fur die Zeitschriften. Eine weitere Seite (Bild rechts) hat eine GréBe fir die IDO. Dadurch
wirkt die Site aufgerdumter.

Auf der Startseite der Mustersite https://dlvml.wordpress.com/ sind die Grafiken zur IDT 2021 und zur
IDO 2018 350 Pixel breit. Da es sich um Logos handelt, die in unterschiedlichen GréBen vorliegen,
muss man immer einen weiBen Rand mit einbauen, um sie in gleichen Abmessungen einzubauen. Ein
ahnliches Problem stellt sich bei den Partnerlogos im SeitenfuB3.

Man kann Bilder vor dem Einbau auf der Seite tiber den Menlpunkt ,Mediathek" hochladen (siehe
Schritt 4.2, Ihr Verbandslogo), oder direkt aus dem Texteditor hochladen und einbauen. Wenn man
mehrere Bilder auf einer Seite einbauen mochte, ist es effizienter, zuerst alle in die Mediathek
hochzuladen und anschlieBend wie bei FlieBbandarbeiten nacheinander in den Text einzubauen. Fur
Einzelbilder ist es in der Regel schneller, direkt aus dem Texteditor der Seite zu arbeiten. Hier wird der
Einbau aus dem Texteditor beschrieben, so geht'’s:
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1) Setzen Sie den Cursor an den Anfang der
Zeile, in der Sie das Bild einsetzen md&chten.

2) Klicken Sie auf ,Hinzu". Es 6ffnet sich ein
Auswahlmen, wahlen Sie ,,Mediathek™.

3) Die nachsten Schritte sind praktisch identisch
mit denen aus
Schritt 4.2 (Bilder in die Mediathek

hochladen).

4) Das hochgeladene Bild ist dann mit einem
blauen Rand markiert (1) und sollte nun mit
~Bearbeiten™ (2) noch einen korrekten Titel
und einen korrekten ALT-Text bekommen.
Bei Logos ist dies in der Regel der Name der
Organisation und ein Zusatz Logo. Bei Fotos
auf keinen Fall den Fotografennamen
vergessen!

5) Klicken Sie anschlieBend auf ,Einfligen™ unten
rechts (ohne Screenshot).

@ m'x.'..'2 Absatz B8 I

EEEE=hgen und Wetth

Internationale Tagung der Deutsch

1 PDie Internationale Tagung der Deutschlehre

weltwelt grofte Tagung fur Deutsch als Fres

a v Alle

g e

2
(\\ 2018 '.

idt &

wien (00| 1 [

Dieser Beitrag Bilder Dokumente

-

v

6) Nach dem Hochladen ist das Bild zunachst noch nicht korrekt ausgerichtet. Klicken Sie auf das
Bild, dann erscheint eine Bearbeitungsleiste. Damit kdnnen Sie zum Beispiel dieses Bild

linksbiindig ausrichten.

E = o . s’

1dt

Deutschlehrer (1DT) ist die weltweit g

Tagungen und Wetthewerbe

hlehrerinnen und Deutschlehrer

wien 202bie internationale Tagung der Deutschlehre
rofte Tagung fur Deutsch als Fremd- und

Zweltsprache. Sie findet alle vier Jahre in verschledenen Lindern
i

innen und

im deutschsprachigen

7) Vergessen Sie anschlieBend nicht, Ihre Anderungen an der Seite oben rechts mit

~Aktualisieren™ zu speichern (ohne Screenshot).
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17.08 Eine Grafik verlinken

1) Mit einem Klick auf das Bild wahlen Sie es aus. Es hat dann Linien und die Ecken sind mit
Quadraten markiert.

2) Klicken Sie dann in der Editorleiste oben auf das bekannte Kettensymbol fir Verlinkungen. Oft
ist dort bei deiner Grafik der Pfad der Grafik angegeben. Das kénnen Sie I6schen, geben sie
dort die URL des Linkziels ein. Das ist in diesem Fall die Startseite des IDV. Wie oben
beschrieben, wird auch in diesem Fall der Link in einem neuen Fenster oder einem neuen Tab

gedffnet.
@ Hinzu  Absatz v B I EEl®usz=s==z= -
“ Yy - =S AvA O QO F % 2\

mtps:fidvretz.orgl

Internationalen Deutschlehrerinnen- und Deutschlehrerverband veranstaltet

Mehr leser
Mehr lesen

Lrk n cirem neuen Fenstor [/ Tab &ftren

Linktipps
pp Mit bestehendem inhalt veriinken
* Goethe-Institut, Deutsch tiben Jber
he.de/ueber
b “ontak
® Goethe-Institut, Deutsch unterrichten ontakt
goethe.deflehrel grster Slogkeitrag
® Goethe-Institut, Magazin Sprache Startsete
1 | gazinsprache
* Internationaler Deutschlehrerverband, Netzwerk dlog

Deutschlehrerverbande weltweit
® Internationaler Deutschlehrerverband, Veranstaltungen

Deutschlehrerveranstaltungen weltweit

B SE 9 g o : S—— m

5—IDV ©) e

De Internationale Deutschiehrerinnen
' und Deutschiehrerverbandey,

17.09 Eine horizontale Linie einfligen

Bei mehreren unterschiedlichen Inhalten ist es hin und wieder sinnvoll, eine visuelle Trennung der
Inhalte anzudeuten. So soll auf der Startseite der Link zu Facebook visuell getrennt werden von dem
Link ,Mitglied werden"®. Setzen Sie den Cursor eine Zeile Uber der Zeile ,Mitglied werden™ und klicken
Sie auf das Icon fir eine horizontale Linie. Dann noch einmal unter der Zeile ,Mitglied werden", fertig.
Kleiner Tipp: verwenden Sie die horizontale Linie sparsam.

@Hinzu Absatz v B I = £ & ¢

H
Ic
|
il

1l
®

AvE o Q =

- ——eg e - B

(AR ivaesmes wevsss 'rnommen worden. Bitte andern Sie diesen auf Ihre Bedtirfnisse ab.

Mitglied werden
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17.10 Ihre Startseite fertigstellen
Nach dem ersten Aufbau werden Sie hier sehr wahrscheinlich nur selten Inhalte abdndern miissen.

1)

2)

3)
4)

5)

Erganzen Sie weitere Links, zusatzlich zur IDT 2021 Wien und der IDO 2018. Vielleicht gibt es
in Ihrem Land einen wichtigen Wettbewerb oder eine Lehrertagung usw.., die Sie den beiden
internationalen Vorschlagen voranstellen mdchten.

Wenn Sie eine Facebook-Seite haben, verwenden Sie bitte das korrekte Logo von Facebook.
Die Logo-Bestimmungen sind sehr prazise. Auch wenn bisher keine juristischen Schritte von
Facebook gegen eine leichte Abanderung des Logos bekannt sind, sollte man sich an Facebook
Regeln halten:

https://en.facebookbrand.com/quidelines/brand

https://en.facebookbrand.com/assets

Erganzen Sie bei Bedarf weitere Linktipps.

Erganzen Sie bei Bedarf weitere Partner.

Kleiner Tipp: Bitten Sie die Partner um ein Logo in der korrekten GréBe oder als Vektordatei.
Eine .tif-Datei zum Beispiel. Solche Dateien lassen sich skalieren, ohne dass es unschéne
Verpixelungen gibt. Diese missen Sie vor dem Hochladen auf die richtige GréBe zuschneiden
und als .jpg-Datei, oder als .png-Datei abspeichern.

Uberpriifen Sie Ihre Startseite noch einmal:

o Sind Titel und Untertitel korrekt und nicht zu lang?

o Wird das Logo korrekt dargestellt?

o Ist das Logo nicht zu hoch?

o Gibt es einen Kurztext Gber den Verband oder ist dieser hier zu lang?

o Haben Sie Ihre Facebook-Seite und evtl. weitere Soziale Medien verlinkt?

o Haben Sie die groBen internationalen Veranstaltungen wie die Internationale
Deutschlehrertagung und die Deutscholympiade verlinkt?

o Gibt es weitere Linktipps?

o Sind alle Partner verlinkt?

o Sind alle Partnerlogos korrekt, nicht verpixelt und verlinkt auf Ihrer Startseite?

o Sind alle Links korrekt, 6ffnen sich alle internen Links im gleichen Fenster oder

gleichen Tab, alle externen Links in einem neuen Fenster?

Gliuckwunsch! Damit ist die Startseite fertig geschrieben.
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17.11 Ein Formular einfiigen

Sie mochten auf der Seite ,Mitglied werden" interessierten Lehrenden die Méglichkeit geben, sich Gber
ein Formular anzumelden.

Juristisch wichtiger Hinweis: Bitte erfassen Sie auf keinen Fall Kreditkarten- oder
Bankkontendetails. Die Ubertragung der Formulardaten von der Website an Ihre E-Mail-Adresse ist
keine sichere E-Mail-Ubertragung, sensitive Daten sollten daher nicht erfasst werden. Siehe auch die
WordPress-Hilfe https://en.support.wordpress.com/forms/contact-form/

Bereitstellen, was bendtigt wird:

Sie bendtigen eine Aufstellung, in der alle Felder, die der Nutzer ausftillen soll, aufgelistet sind.
Gleichzeitig sollte dort stehen, ob dies ein Pflichtfeld ist oder nicht.

Kleiner Tipp: erfassen Sie nicht zu viele Daten, dann wird das Ausflllen zu umstandlich.

Gehen Sie auf die Seite ,Mitglied werden™ und setzen Sie den Cursor an die Stelle, wo das Formular
beginnen soll. Klicken Sie dann auf ,Hinzu™ und wahlen Sie im Dialogfenster Kontaktformular aus.
Dann sehen Sie ein neues Dialogfeld mit den ersten Feldern. Klicken Sie auf ,Einfliigen™ unten rechts.
Damit wird das Standardformular von Wordpress eingefligt.

. et Formularfelder (4 Einstellungen
@ Hinzu Absatz v B I ormularfelder (4 nstellunge
. Name
| Mediathek i ¢ O Plichtield .Name®
-~ Email
.2 Medien von Google

Pliichtfeld .E-Mail-Adresse”

rband der D
i XXX.—- Mu

hd Kostenloses Fotoarchiv

Website

Optionales Feld ,Web-Adresse”

] Comment
l I-I Pflichtfeld  Textbereich™

+ ] Bezahlen-Button
e regennansige nuormationen iibe

e Zugang zu unserer geschlossene

Ja, ich mdéchte Mitglied in ... werden. Neues Feld hinzufigen Abbrechen

Sie kénnen jedes Feld mit einem Klick auf den Bleistift rechts bearbeiten oder auch Felder mit einem
Klick auf den Papierkorb I6schen. Ebenso kénnen Sie neue Felder hinzufiigen. Leider lasst sich die
Reihenfolge der Felder nicht per Drag/Drop oder anderweitig verschieben. Wer sich in HTML auskennt,
kann nach dem ersten Einfligen die Ansicht der Seite in ,HTML" &ndern und sorgfaltig den Quelltext
anpassen. Allen anderen bleibt nur die sorgfaltige Vorbereitung und folgendes Vorgehen:

Formularfelder (5)  Einstellungen
rder Q| x

Name
me (b ‘ Piichtteld ,Name"

Klicken Sie auf das Formular (1) und dann auf den Bleistift iber dem Formular (2). AnschlieBend
haben Sie zwei Méglichkeiten: Ldschen Sie alle Felder in falscher Position mit Klick auf den Papierkorb
(3) oder klicken Sie auf den Bearbeitungsbleistift (4) und dndern Sie die Einstellungen fir dieses Feld
(siehe nachste Seite).
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Die Bearbeitungsmdoglichkeiten fir ein Formularfeld
sind immer gleich, egal ob Sie auf ,Feld
hinzufiigen" klicken oder ein bestehendes Feld
bearbeiten.

5)

6)

Die Feldbezeichnung ist fir den Nutzer die
Uberschrift des Feldes (5). Sie kénnen
normalen Text eingeben.

Der Feldtyp kann Text sein (6), ein Textfeld
(mehrzeilig), oder auch eine Checkbox oder
ein Auswahlfeld.

7) .Bendtigt" legt mit einem Hakchen in der

Checkbox fest, dass das Feld ein Pflichtfeld
ist und vom Nutzer ausgeflllt werden muss.

Hier das Beispiel fir ein Aufklappmeni mit vier
Optionen, von denen man eine auswahlen kann.

AbschlieBend mussen Sie noch zwei Einstellungen
vornehmen. Klicken Sie auf den Reiter
»Einstellungen™ und

Geben Sie die E-Mail-Adresse an, an die neue

Anmeldungen gesendet werden sollen.

Sie kdénnen auch die Betreffzeile festlegen.
Als Default wird der Titel der Seite
Ubernommen.

Klicken Sie dann a) auf Aktualisieren™ unten rechts
(das aktualisiert das Formular und schlieBt das
Bearbeitungsfenster fliir das Formular) und b) bei der
Seite oben rechts ebenfalls auf ,Aktualisieren™ (das
aktualisiert die Seite , Mitglied werden™).

Formularfelder (4 Einstellungen

Name -

Pflichtfeld ,Name"

Vorname .
K 4
Pflichtfeld Text*
Feldbezeichnung 5
Vorname}
Feldtyp 6
Text v
v Bendtigt 7
Unterrichtsbereich e

Pflichtfeld ,Aufklappmend™ mit 4 Optionen

Feldbezeichnung

Unterrichtsbereich

Feldtyp

Aufklappmenii v

v Benotigt

Optionen

primarschule X J| Sekundarschule X

Andere X

Insert an option and press enter.

Formularfelder (4 Einstellungen

Kontaktformular Benachrichtigungseinstellungen

Wenn du hier nichts @nderst, wird Feedback an den Autor der
Seite gesendet. Der Betreff entspricht dann dem Namen dieser
Seite.

Gib deine E-Mail-Adresse ein

EmpfaengerE-Mail@domain.xx

Im Feld fir die E-Mail-Adresse kannst du mehrere durch Komma getrennte
E-Mail-Adressen eingeben. Dann wird an jede E-Mail-Adresse eine
Benachrichtigungs-E-Mail gesendet.

Was soll die Betreffzeile sein?
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Die rechte Spalte, ,,Widgets” (in der rechten Spalte)

Bisher haben Sie Seiten erstellt, umbenannt und Inhalte bearbeitet, die im Hauptbereich einer Seite
liegen. AuBer der Startseite haben aber alle anderen Seiten auch eine rechte Spalte. Wie kommen die
Inhalte dorthin? (Wenn Sie nur eine einzige Seite publizieren, kénnen Sie diesen Punkt Uberspringen.)

Sie befinden sich in sogenannten ,Widgets". Inhalte der Widgets
werden nur einmal eingegeben und dann auf allen Seiten auBer der
Startseite angezeigt. Man kann die Sichtbarkeit eines Widgets naher & Anpassen Thaies
definieren, und ein Widget flir bestimmte Seiten immer anzeigen, flr
andere blockieren. Das ist aber fir den ersten Aufbau nicht relevant.
Es gibt auBerordentlich viele Widgets, je nachdem, was man rechts anzeigen mdéchte. Zu Beginn sind
fUr Sie aber nur zwei relevant, die Suche und ein Textwidget.

Das Einfligen oder Loschen von Widgets sowie die Texteingabe in den Widgets geschieht Gber
~Anpassen®, weil es fir alle Seiten glltig ist. Gehen Sie also im linken Menl zu ,, Anpassen®.

Personalisieren

Sie sehen dann das Menl, das Sie im Schritt 4 flir das Aussehen der — o Verband der Doutachichrer
Site schon fiir Logo, Website-Icon, Website-Informationen usw. S ot
aufgerufen hatten. Damals wurde der Punkt fiir den Inhalt in der ——

rechten Spalte Ubersprungen.

Nach dem Kick auf ,Widgets" erscheint oben ,Deine Anpassungen fir
Widgets". Klicken Sie dort auf ,Seitenleiste" (Screenshot unten links). Danach kénnen Sie links alle

vorinstallierten Widgets sehen (Screenshot unten rechts). In der Auflistung wird die Art des Widgets
angezeigt (,Suche" sowie ,Text") wahrend die blauen Textteile Uberschriften signalisieren (,Unsere

Partner" sowie ,Text zum L&schen®). Wenn keine Uberschrift angegeben wird, bleibt der Teil einfach
leer.

X ¢ Deine Anpassungen fr » Widgets
Seitenleiste
Deine Anpassungen fOr
A +
Widgets Suche v
Tex‘ '
Footer 1 Text: Unsere Partner v
Footer 2
Text: Text zum l&schen v
f
Footer 3 Neu anordnen <+ Widget hinzuflgen

Wenn Sie kurz sehen mdéchten, welche unterschiedlichen Widgets es gibt, klicken Sie auf ,+ Widget
hinzufiigen®, dann wird Ihnen eine Ubersicht aller verfiigbaren Widget-Typen angezeigt. Bitte gehen
Sie damit vorsichtig um: Wenn Ihre Seite relativ kurz ist, sich aber in der rechten Spalte unzahlige
Widgets tummeln, dann wirkt dies sehr unprofessionell und undurchdacht.
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Schritt 18: Ein bestehendes Widget bearbeiten oder |6schen:
Beim ersten Aufbau kdnnen Sie schon automatisch eingebaute Widgets einfach bearbeiten und mit
Ihrem Inhalt fillen.

1) Klicken Sie in der Liste der Widgets auf den rechten
Pfeil (1).

Die Suche benétigt keine extra Uberschrift, sie ist
selbsterklarend. Wenn Sie nur eine Seite publizieren
werden

2) Das Bearbeitungsmeni klappt sich auf, aus einem Pfeil
nach unten wird ein Pfeil nach oben (2).

3) Wenn Ihr Widget einen Titel tragen soll, tragen Sie
diesen im Feld ,Titel" ein (3). Bei einem einzelnen Icon
fur Facebook ist es sinnvoll, keinen Titel zu verwenden,
sollten Sie zusatzlich noch Twitter und Youtube oder
weitere haben, kann man z. B. ,Unser ... Verband in
den Sozialen Medien" als Titel einfligen.

4) Die Inhalte selbst bearbeiten Sie wie in den
Standardseiten auch (4).

5) Die Bearbeitungsmdglichkeiten sind zwar reduziert,
aber vorhanden (5). Wichtig ist oft das Ketten-Icon flir
Link einfligen.

6) Sie kdénnen hier auch Bilder einfiigen, zum Beispiel das
Facebook-Icon oder Partner-Logos. Durch Markieren
und das Ketten-Icon kdnnen diese auch verlinkt werden
(siehe das Beispiel ,Unsere Partner").

7) Wenn Ihre Bearbeitung abgeschlossen ist, klicken Sie
auf ,Fertig" (7). Alle Seiten auBer der Startseite zeigen
nun diesen Inhalt.

8) Ein Klick auf ,Entfernen® (8) |6scht das Widget von
allen Seiten.

9) Mit der Schaltflache ,Sichtbarkeit" kénnen Sie
bestimmte Bedingungen an die Sichtbarkeit eines
Widgets knlpfen. Diese Funktion wird hier nicht weiter
behandelt.

Schritt 19: Ein weiteres Widget hinzufligen:

Suche 1 v
Text 2 A
Titel:

£ Dateien hinzufiigen

6

Visuell Text

B I = = & 5

n Folgen Sie uns auf 4

Facebook

Entfernen | Fertig Sichtbarkeit

Klicken Sie, wie auf der vorherigen Seite beschrieben, auf ,+ Widget hinzufligen", wahlen Sie ein
Widget aus und bearbeiten Sie dieses. Fir die Partner-Verlinkung, ob mit oder ohne Logo, wahlen Sie
als Widget-Typ entweder ,Text" aus oder ,Bild" (Sie kdnnen auch das Bild direkt verlinken).
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Der untere Rand, ,Widgets” (im Footerbereich)

Schritt 20: Die Seiten Impressum und Datenschutz im Footerbereich verlinken
In den vorhergehenden Schritten haben Sie gesehen, dass man Widgets nicht nur im rechten Bereich
platzieren kann, sondern auch im sogenannten ,Footer", also am Seitenende. Das kann man sich

zunutze machen, wenn man zum Beispiel juristische Informationen aufteilen sollte, also eine Seite firs
Impressum und eine Seite flr die Datenschutzerklarung.

Dazu klicken Sie wie oben beschrieben zundchst im linken Menil auf ,Anpassen™ und dann auf
~Widgets". Es baut sich das Menl wie im Screenshot unten links auf. Klicken Sie dann auf ,Footer 1%.
Flgen Sie ein Text-Widget hinzu (wie auf der vorherigen Seite beschrieben) und passen Sie es an:

1) Das zur Bearbeitung aufgeklappte Text-Widget (1).

2) Das Feld ,Titel" bleibt leer (2).
3) Im Textfeld erganzen Sie die Linkbegriffe, also ,Impressum | Datenschutz" (3).
4) Uber das Kettensymbol in der Menlleiste kénnen Sie die Links zu den entsprechenden Seiten

anlegen (4).

Hinweis: Jede zu verlinkende Seite muss ZUVOR angelegt worden sein.

X | Verotioncicne
Deine Anpassungen fOr

'\‘.V' \ ‘SP’ S

Footer 1

Footer 2

Footer 3

Deine Anpassungen flr » Widgets
Footer 1
Text 1 A

Titel:

07 Dateien hinzufigen
Visuell  Text

B I = & 4

Impressum (Variante) | 3
Datenschutz (Variante)
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Vor dem Freischalten

Schritt 21: Lizenzmodell wahlen

Bisher haben Sie in der kostenlosen Lizenzvariante gearbeitet. Fir die Aufbauzeit war dies praktisch:
Die Site war versteckt, nur Personen, die den Link kannten, konnten die Seiten aufrufen. In dieser Zeit
schon Lizenzkosten zu zahlen, war einfach nicht notwendig.

Die kostenfreie Version hat allerdings einen entscheidenden Nachteil: Hier wird, ohne dass Sie dies
kontrollieren oder beeinflussen kdnnen, Werbung eingeblendet. Daher missen Sie nun vor der
Freischaltung und Bewerbung Lizenzgeblihren entrichten. Es gibt neben der freien Version 3
Lizenzmodelle. Die glinstigste davon reicht (Stand Oktober 2018) fir Ihre Zwecke ziemlich sicher aus.

. Verband der Deutschiehrerir

Tarife Domains E-Mail

Inbegritfes

) Website ansehen Personlich Premium g Business
4 8 25

O Activitat

% Ideal fir persdnliche Nutzung ideal 10r Unternshmer und Selbstiindige Ideal 10r Kleine und mit
r

Verwalten

@ Seiten Hinzu
B Blogbeitriige Minzy

Upgrade
& Mediathek Minzy

- Mit einem Klick auf ,Tarif* werden Ihnen die Lizenzmodelle vorgestellt. Der glinstigste nennt
sich zwar ,Persdnlich®, aber das bezieht sich mehr auf den Speicherplatz, der Ihnen zur
Verfligung gestellt wird, und der fir Unternehmen schnell an seine Grenzen kommen kdnnte.

- Die weiteren Schritte nach der Auswahl des Tarifs sind hier nicht weiter dokumentiert, da ein
Bezahlvorgang begonnen und durchgefihrt wird.

- Informationen zu eigenen Domains sind Ubersichtlich auf der Seite
https://de.support.wordpress.com/domains/ zusammengestellt.

Schritt 22: Letzte Checks
Nun steht Ihre Site kurz vor der Freischaltung. Es ist sinnvoll, vor dem Freischalten folgende Punkte
nochmals zu checken:

0 Alle Texte wurden nochmals gelesen und korrigiert, insbesondere Namen und Mailadressen
bzw. Telefonnummern.

Alle Angaben zu den Bildern und ggf. Videos oder Audios sind korrekt.

Bei Fotos sind alle Persdnlichkeitsrechte geklart.

Alle Verlinkungen sind korrekt.

Alle Partner sind verlinkt.

Logos sind nicht verzerrt.

Juristisch relevante Texte wie Impressum und Datenschutz sind mit einem Experten oder einer
Expertin abgeklart.

Ein sinnvolles Lizenzmodell wurde ausgewahlt und bezahlt.

O Eine eigene Domain ist gesichert.

OOooOooOooao

O
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Die Site freischalten

Alle Checks sind prima verlaufen, alle Lichter stehen auf GRUN. Nun méchten Sie, dass Ihre neue
Webprasenz bald von Suchmaschinen gefunden und indexiert wird. Daflir missen Sie eine Einstellung,
die zu Beginn des Aufbaus vorgenommen wurde, abandern:

« Teilen
Offentlich
‘ Personen Minzu Deine Website ist fdr jeden sichtbar und kann durch Suchmaschinen indexier! werden.
® Versteckt
@ Domains Hinzu Deine Website ist fdr jeden sichtbar, aber wir bitten Suchmaschinen, deine Website nicht zu indexieren.
Privat
o U Deine Website ist nwr fir dich und von div genehmigre Benutzer sichtbar.
@ NEUE WEBSITE MINZUFOGEN

Klicken Sie links auf ,Einstellungen®™ (steht sehr weit unten).

Klicken Sie den ,Radiobutton" bei ,Offentlich® an. Radiobuttons sind die kleinen Kreise in
Formularen, bei denen man in der Regel nur eine Variante anklicken kann. Bei Checkboxen ist
oft méglich, mehrere Méglichkeiten anzukreuzen.

Klicken Sie dann rechts auf ,Einstellungen speichern®.

Glickwunsch! Nun sind Sie online und 6ffentlich auch auffindbar.
Rihren Sie nun die Werbetrommel:

Informieren Sie Ihre Mitglieder.

Informieren Sie die Presse.

Informieren Sie Ihre Partner in Ihrem Land.

Informieren Sie den IDV, damit Ihre Site mdglichst schnell auf den Seiten
https://idvnetz.org/idv-mitgliedsverbaende-3 und https://idvnetz.org/verbande-weltweit
eingefligt werden kann.

Informieren Sie Ihr zustandiges Goethe-Institut, damit auch Uber diesen Partner fir Ihre Site
geworben werden kann.

Wenn Sie schon vorher Social Media Prasenz(en) hatten, erganzen Sie den Link zu Ihrer Site.
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Juristisches
Bitte Uberprifen Sie vor der Publikation Ihrer Seiten, ob alle unten stehenden Punkte beachtet wurden.

Urheberrecht:

Bitte geben Sie bei allen Bildern, die Sie einfligen (Fotos, Grafiken, ...) immer den Fotografen oder die
Grafikerin an. Beachten Sie auch, ob eingesetzte Fotos von Ihnen bearbeitet werden diirfen.

Kleiner Tipp: Am besten vor einer Beauftragung, zum Beispiel vor einer Veranstaltung, den Fotografen,
die Fotografin fragen. Meist werden dies Personen sein, die Sie kennen, vielleicht auch jemand aus
dem Vorstand, so dass Sie in dem Fall nicht unbedingt einen Vertrag abschlieBen mussen.

Personlichkeitsrecht
Bitte stellen Sie in jedem Fall sicher, dass die Personen, die auf einem Foto erkennbar dargestellt
werden, mit der Verdffentlichung einverstanden sind.

Impressum:

In Deutschland ist ein korrektes Impressum Pflicht flir jede Website, die nicht eine rein private
Homepage der Familie ist, also auch fir jede Vereins- oder Verbandswebsite. Bitte erkundigen Sie sich
bei einem Juristen, welche Regeln in Ihrem Land gelten. Es gilt immer das Land, in dem die Domain
angemeldet ist, also in praktisch allen Fallen der Deutschlehrerverbdnde das Land, in dem der Verband
tatig ist.

Fur Deutschland bieten viele Experten ,Impressumsgeneratoren™ an. Eine Google-Suche nach
~Impressumsgenerator™ wird Ihnen viele Links anbieten. Diese darf man meist kostenlos nutzen,
sofern man einen Referenzlink setzt. Oft findet man auch Hinweise, welche Angaben und warum
notwendig sind, z. B. bei https://www.e-recht24.de/impressum-generator.html

Datenschutz:

In praktisch allen Fallen werden von Websites gewisse Daten erhoben. Zum einen sind das statistische
Auswertungen (wie viele Besucher kommen auf die Seite, woher kommen diese, welche Seiten klicken
Sie an usw.). Das geschieht also mit einem Vorteil fir Sie, damit Sie einschatzen kénnen, wie sich die
Site entwickelt. Zum Teil sind dies aber auch Scripte von Youtube und Facebook, die im Hintergrund
Informationen an Youtube oder Facebook leiten und die diese dann auswerten. Dies geschieht oft
schon dann, wenn ein Nutzer auf einer Seite landet, bevor er oder sie etwas anklickt. Sie mussen (in
Deutschland) dies technisch so einrichten, dass ein Nutzer dem ausweichen kann, wenn er oder sie
nicht mdchte, dass diese Daten weitergeleitet werden.

Wie sollten Sie damit umgehen? Auf jeden Fall Ihre Rechtsexperten befragen, was fir Ihr Land
relevant ist. Je nach Auskunft Ihre Seiten-Einstellungen Uberprifen. Hier zwei Tipps zu Facebook und
Youtube, die in Deutschland relevant sind.

Facebook:

Wenn Sie von Ihrer Website lediglich einen Link auf Ihre Facebook-Présenz setzen, haben Sie keine
Probleme. Bitte schauen Sie sich aber die einzelnen Seiten-Einstellungen nochmal genau an: Uber das
Einstellradchen kénnen Sie die ,Teilen“-Funktion aufrufen. Stellen Sie sicher, dass keine der beiden
Buttons aktiviert ist. Dann werden keine Teilen- und Like-Buttons angezeigt, und damit auch keine
Informationen Ubermittelt.
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[wer und Deu  Verlauf (J Vorschau m
Seiteneinstellungen X
Status -
-
Startseite e .
(o) startsefte
Visuell HTML Beitragsbid -
0 it v - i = = = M e .
@ Hinzu  Oberschift 1 B I =L «= ==V 2 . Seiten-Attribute v
“ Yy - E AvE O Q F F o
Teilen -
Tellen-Buttons und Likes
et Teilen-Butions anzeigen
Der Verband Uke-Button anzeigen

Youtube

Hier wird es schwieriger, aber mit einem Datenschutzgenerator sind Sie auf jeden Fall Ihren
Nutzern gegeniiber transparent. Wie oft bei Gesetzen ist dies nicht 100% juristisch sicher.
Sollten in Ihrem Land ganz strenge Gesetze gelten, vermeiden Sie zur Not, das Video in Ihre
Seiten einzubinden und linken Sie mit einem normalen Link auf die Youtube-Seite. Sowohl der
Generator von JuraForum.de, der flr die Beispiel-Site verwendet wurde, als auch andere
Generatoren fragen dies ab. Das sieht z. B. so aus (Screenshot von datenschutz-
generator.de): Vor der Erstellung des flir Sie passenden Textes geben Sie an, welche Inhalte
Sie einbinden, zum Beispiel also Youtube.

l © & mips/icatenschuz-generatorde I e @ @ & Q suchen

Social Media, Tools und fremde Inhalte  (zum Ergetess)

Unterhaiten Sie Onlineprasenzen in sozialen Medien, wie z.B. Facebook, Instagram, etc.? (Update 11.09.)
Informationen zeigen  Vorschau zeigen ja

Binden Sie fremde Inhalte (z.B. Videos von YouTube, Google-Maps oder Sodial-Media Postings ein?)
Informationen zeigen  Vorschau zeigen

Binden Sie Videos von Vimeo ein?
Informationen zeigen  Vorschau zeigen ja

Binden Sie YouTube-Videos ein?
Informationen zeigen  Vorschau zeigen
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E-Mail-Formulare

Der Versand von E-Mails Gber Wordpress erfolgt als nicht verschliisselte E-Mail, daher diirfen Sie im
Formular auf keinen Fall z. B. Bankdaten erfassen. Auch eine Abfrage des vollen Namens plus die
komplette Adresse usw. kdnnen kritisch sein. Auch hier sollten Sie sich juristisch beraten lassen.

Optional: weitere Einstellungs- und Bearbeitungsmoglichkeiten

Weitere Menipunkte in der linken Spalte

Die meisten Menilpunkte erklaren sich von selbst. In dieser Anleitung wurden die wichtigsten und
absolut notwendigen beschrieben. Zusatzlich gibt es noch:

Statistik

erklart sich praktisch von selbst: hier kdnnen Sie verfolgen, wie Ihre Seiten genutzt werden. Das ist ab
dem Launch interessant.

Aktivitat

Zeigt die Bearbeitungsaktivitaten an

Blogbeitrage sowie Kommentare

Dieses Thema wurde fir diese Anleitung bewusst nicht behandelt: Es ist eine sinnvolle Erweiterung,
wenn man regelmaBig neue Artikel/Beitrage publizieren kann. Ziel dieser Anleitung ist es, den Aufbau
von 1-4 Seiten zu ermdéglichen, ohne auf alle Varianten einzugehen.

Wenn es keine Beitrage gibt, entfallt die Kommentarfunktion automatisch.

Feedback und Referenzen

Fur die jetzige Site irrelevant

Plugins

Das sind technische Erweiterungen, die aber erst flir teurere Lizenzmodelle freigeschaltet werden.
Dateien importieren

Uber diese Funktion kann man Daten aus verschiedenen anderen publizierten Websites importieren.
Wenn Sie z. B. mit der Software ,Squarespace" einen Webauftritt erstellt hatten, kdnnten Sie diesen
hier relativ problemlos auf Wordpress umziehen.

Themes

Themes sind Templates, die das Aussehen

Zwecke sind unterschiedliche Themes
sinnvoll oder weniger sinnvoll. Das
momentan aktive Theme ist ,Dara".

. . . .. . . Verband der Deutschiehrerir
einer Site bestimmen. Fir unterschiedliche . e
v ;7 Dara

Die Liste aller méglichen Themes ist fast endlos. Es ist ebenso schnell erkennbar, dass viele Themes
zusatzlich gekauft werden miissen.

Teilen

Hier sollte nichts aktiviert werden, da immer die Gefahr besteht, dass Nutzerdaten im Hintergrund
erfasst und weitergegeben werden.

Personen

Hier kdnnen Sie weitere Benutzer anlegen

Domains

Hier kdnnen weitere Domains unter Ihrem Namen registriert/verbunden werden.

Moglichkeiten bei den teureren Lizenzmodellen

Beim Modell ,,Premium™ kann man das Design sehr individuell definieren. Dazu bendétigt man
spezifische Kenntnisse in Scriptsprachen, insbesondere CSS.

Beim Modell ,,Business" kann man dann zusatzlich auch Plugins installieren, wodurch weit mehr
Funktionalitdten mdglich werden.
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Anhang

Beispieltexte
Hinweis: Die Beispieltexte unten sind entliehen vom norwegischen Deutschlehrerverband Tyskforum
https://www.tyskforum.no/. Bitte passen Sie diese Texte an.
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Hinweise zur Grafikbearbeitung

Bilder sind immer eine Bereicherung Ihrer Site, aber sie sollten sauber bearbeitet sein und qualitativ
hochwertig sein. Auf der Beispielseite sind zwei Bilder untereinander, die Logos der beiden
Veranstaltungen. Wenn Sie mehrere Bilder untereinander positionieren, sollten diese immer die gleiche
GroBe haben, sonst sieht die Seite unsauber aus. Das Beispiel orientiert sich an der LogogrdBe der IDT
2021 Wien und das Logo der IDO 2018 wurde zugeschnitten auf gleiche Breite, gleiche Hohe. Flr diese
Seite ist die GroBe der eingebauten Logos nicht so richtig optimal, weil es recht viel WeiBraum um die
Logos gibt. Aber wenn Sie hier auch Fotos einfligen méchten, sollten diese angenehm groB sein. Zur
Bildbearbeitung bendtigen Sie ein gutes Grafikprogramm und Sie sollten folgende Kenntnisse haben:
Bild zuschneiden

Bild verkleinern (bitte vergrdoBern Sie nie ein Bild, die Qualitat leidet sehr stark)

Einem verkleinerten Bild rechts und links, oder oben und unten etwas zusatzlichen Raum geben

Bild heller, dunkler machen, Kontrast und Farbton abandern.

Die Auswahl an Grafikprogrammen ist sehr groB3, ebenso grof sind die Preisunterschiede. Es ist daher
unmdglich, eine Empfehlung auszusprechen. Allerdings kann man sagen, dass es der Rolls Royce unter
den Grafikprogrammen, Adobe Photoshop, nicht sein muss. Das kleinere Programm von Adobe,
Photoshop Elements, ist eindeutig sehr gut und flir alle Zwecke brauchbar, allerdings kostet es im
September 2018 knapp 100 Euro (https://www.adobe.com/de/products/photoshop-
elements/features.html).

Es gibt einige kostenfreie Online-Bildeditoren, bei manchen muss man ein Kundenkonto anlegen, bei
anderen nicht. Ihre Funktionen sind oft leicht eingeschréankt. Zum Beispiel kann man oft einem Bild an
den Randern keinen zusatzlichen Raum geben.

Wer viel mit dem Smartphone fotografiert, kann die Bilder auch gleich mit den Standard-Foto-Apps flr
Android- und iPhone-Handys bearbeiten. ABER: ein pixelgenaues Beschneiden der Fotos ist dort nicht
komfortabel mdglich.

Erstellung dieser Anleitung im Auftrag des Goethe-Instituts
Oktober 2018
Horst Weber

Bei Fragen und Verbesserungsvorschlégen zu dieser Anleitung kénnen Sie sich gerne an mich wenden
(gilt bis Ende 2019).
hweber@webdeutsch.net
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